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I.

ELECCIONS A CLAUSTRE UNIVERSITARI

1. COMPOSICIO DEL CLAUSTRE UNIVERSITARI

Quina és la composicié del Claustre Universitari?

El nombre maxim de membres del Claustre Universitari es fixa en tres-cents, excloent
el rector o rectora, la persona titular de la Secretaria General i el o la gerent.

Els membres electes del Claustre estan formats per les persones elegides entre els
sectors segiients:

a) Una representacio elegida per i entre el sector dels professors doctors amb
vinculaci6 permanent igual al 51% dels membres del Claustre Universitari.

b) Una representacio elegida per i entre el sector del personal académic, excloent
els professors doctors amb vinculacié permanent, igual al 14% dels membres del
Claustre Universitari

¢) Una representacio elegida per i entre el sector dels estudiants de de grau i master
igual al 20% dels membres del Claustre Universitari.

d) Una representacio elegida per i entre el sector dels estudiants de doctorat igual
al 3% dels membres del Claustre Universitari.

e) Unarepresentacio elegida per i entre el sector del personal d'administraci6 i
serveis funcionari igual al 8% dels membres del Claustre Universitari.

f) Una representacio elegida per i entre el sector del personal d'administracio i
serveis laboral igual al 4% dels membres del Claustre Universitari.

Els membres nats del Claustre Universitari, que restaran el nombre de representants
corresponent als sectors als quals pertanyin perque aquests no superin els
percentatges determinats, son els segiients:

a) Els degans o les deganes de les facultats.

b) Els directors o les directores de les escoles.

c¢) Els directors o les directores dels departaments.

d) Els directors o les directores dels instituts universitaris de recerca, i de 1'Institut
de Ciéncies de 'Educaci6 Josep Pallach.

e) El rector o rectora anterior.

Quan es renova el Claustre Universitari?

El Claustre Universitari es renovara cada quatre anys, llevat dels claustrals
representants dels estudiants, que seran renovats cada dos anys.
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2. ELS ELECTORS I ELECTORES EN LES ELECCIONS A CLAUSTRE
UNIVERSITARI

Qui poden ser electors o electores en les eleccions a Claustre Universitari?

Els electors son les persones que pertanyin al col-lectiu dels estudiants i que estiguin
matriculats en la data de la convocatoria de les eleccions i del personal académic i
del personal d'administracié i serveis de la Universitat de Girona en actiu en la
mateixa data i que mantinguin aquests requisits fins l'inici del periode de votacio. El
professorat emerit és elector pero no elegible.

3. CIRCUMSCRIPCIONS ELECTORALS
Quines so6n les circumscripcions electorals?
Les circumscripcions electorals son:
a) Pel sector del personal académic: les facultats i escoles a les quals estigui adscrit
i els departaments respectius
b) Pel sector dels estudiants de grau i master: les facultats, i escoles respectives.
c) Pel sector dels estudiants de doctorat: tota la Universitat.
d) Pel sector del personal d'administracioi serveis: tota la Universitat.
Com es distribueixen les circumscripcions electorals?
Per l'elecci6 dels membres electes del Claustre, les persones que pertanyin als
diferents sectors es distribuiran proporcionalment en les respectives
circumscripcions, aplicant-se la regla de les fraccions més grans.
En tot cas, es garantira que tots els sectors puguin presentar almenys una persona
candidata en les respectives circumscripcions.
4. CALENDARI ELECTORAL I CONVOCATORIA D’ELECCIONS

Qui aprova el calendari electoral?

El Consell de Govern aprovara el calendari electoral i la forma o formes de votacio
per les eleccions a Claustre Universitari, a proposta de la Comissi6 Electoral.

Qui és I’organ convocant?
El secretari general o la secretaria general, per ordre del president o la presidenta del
Claustre Universitari, convocara eleccions abans de 30 dies habils anteriors a
lacabament del mandat dels membres del Claustre Universitari.

Qui publica la convocatoriai el calendari electoral?

El secretari general o la secretaria general publicara la convocatoria i el calendari
electoral.
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On es publica la convocatoriai el calendari electoral?
A la Seu electronica de la Universitat. A efectes merament informatius, i atenent a
criteris de maxima difusioé, es podra publicar addicionalment la convocatoria i el
calendari en els taulells d’anuncis de la Universitat. En cas de discrepancia entre la

convocatoria publicada en la Seu electronica i la publicada en el taulell d’anuncis,
preval la publicada en la Seu electronica.

5. DIFUSIO DEL PROCES ELECTORAL
Qui fara difusio del procés electoral a Claustre?
La Secretaria General donara maxima difusi6 de tota la informacié relativa al
procés electoral.
6. PRESSUPOST DEL PROCES ELECTORAL
Quins recursos es destinaran?
La Universitat de Girona destinara la suficient consignaci6 en el seu pressupost per
tal de fer-se carrec de les despeses originades per les eleccions.
7. EL CENS ELECTORAL
Qui elabora el cens electoral?
La Secretaria General.
Qui publica el cens electoral i quan?

La Secretaria General publicara el cens electoral en el periode fixat pel calendari
electoral.

On es publica el cens electoral?

A la Seu electronica de la UdG. A efectes merament informatius, i atenent a criteris
de maxima difusio, es podran publicar addicionalment els censos en el taulell
d’anuncis de la Universitat. En cas de discrepancia entre els censos publicats a la
Seu electronica i els censos publicats als taulells d’anuncis, prevalen els publicats a la
Seu electronica.

Com s’ordena el cens electoral?

El cens electoral dels professors doctors amb vinculacié permanent i el de la resta de
personal academic s’ordenara separadament per departaments i per facultats i
escoles.

El cens electoral del personal d'administraci6 i serveis s’ordenara de forma global
per a tota la Universitat separant el funcionari del laboral.
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El cens electoral dels estudiants de grau i master s’ordenara per facultats i escoles
i el dels estudiants de doctorat per tota la Universitat.

Els electors només podran figurar en el cens electoral corresponent a un dels sectors.

Que succeeix si es pertany a més d’un sector?
Aquelles persones que constin en més d'un cens per pertanyer a diferents sectors
hauran d’indicar en quin sector prefereixen estar censats, en el termini establert
en el calendari electoral per efectuar consultes ireclamacions al cens. En cas
de no efectuar-se aquesta eleccio, i a instancia del secretari general o la secretaria
general, la Comissié Electoral incloura aquestes persones en el sector al que
pertanyin des de fa més temps.
8. PRESENTACIO DE CONSULTES I RECLAMACIONS AL CENS

Quin model de consultes i reclamacions al cens s’utilitza?

El model penjat a:
Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models de documents.

On s’han de presentar les reclamacions al cens?
Per registre electronic.
A qui s’han de dirigir les reclamacions al cens?
A la Secretaria General.
Quin termini hi ha per presentar reclamacions?
El termini establert en el calendari electoral, que no podra ser inferior a tres dies
habils.
9. RESOLUCIO DE LES RECLAMACIONS I PUBLICACIO DEL CENS DEFINITIU
Qui resol les consultes i reclamacions al cens?

La Comissi6é Electoral resoldra les consultes i reclamacions al cens en el termini
establert en el calendari electoral.

Qui publica el cens definitiu?
Secretaria General.
On es publicara el cens definitiu?

A la Seu electronica de la Universitat.
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Quin document es publica?

Si no hi ha reclamacions al cens, el document relatiu al cens definitiu publicat és el
mateix que pel cens provisional.

10. PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD PER SER CANDIDAT O CANDIDATA

Quin sistema de llistes regeix?

L'elecci6 dels membres electes del Claustre Universitari es fara mitjancant el sistema
de llistes obertes.

Quin és el nombre de representants susceptible de ser votats?

El nombre maxim de representants susceptibles de ser votats no podra superar
els dos tercos dels que integrin la llista.

Quin model de sol-licitud a candidat o candidata a s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models de
documents.

Qui pot presentar la sol-licitud?
Seran candidats o candidates els o les elegibles que manifestin davant la Secretaria
General mitjancant el Registre General, i en el termini establert en el calendari

electoral, 1a voluntat de ser-ho i acreditin la seva identitat.

Cap candidat no podra presentar-se a més d'una circumscripcio electoral, ni per més
d'un dels sectors.

Les candidatures es poden presentar personalment o per mitja de representant que
acrediti 'oportuna autoritzacio per escrit.

On s’ha d’adrecar les sol-licituds?

S’adrecaran a la Secretaria General i s’hauran de presentar per registre electronic.

11. ADQUISICI() DE LA CONDICIO D’INTERVENTOR O INTERVENTORA
Quin model de sol-licitud a interventor/a s’utilitza?

El model penjat a: web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models de
documents.

On s’han d’adrecar les sol-licituds?

S’adrecaran a la Comissié Electoral i shauran de presentar per registre electronic.
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Qui no pot ser interventor o interventora?
No podran ser designats interventors els qui siguin candidats.
Que pot fer un interventor o interventora?
Els interventors podran estar presents en el desenvolupament de les votacions.
En finalitzar la votacio, els interventors podran exigir copia de les actes de constitucio
i escrutini. En elles podran fer constar quantes reclamacions o observacions estimin
oportunes, que seran resoltes per la Comissio Electoral.
Com s’adquireix la condici6é d’interventor o interventora?
La qualitat d’interventor s’adquireix mitjancant sol-licitud adrecada a la Comissio
Electoral, que s’haura de presentar per registre electronic, durant el periode de
presentaci6 de candidatures.
No podran ser designats interventors els qui siguin candidats.
12. PROCLAMACIO PROVISIONAL DE CANDIDATS O CANDIDATES

Qui fa la proclamacié provisional de candidats?

La Comissi6 Electoral fara la proclamacié de candidats o candidates en el termini
establert en el calendari electoral.

No sera procedent la proclamacié de candidats o candidates quan no constin en
el cens electoral.

Qui publicai a on la proclamacié de candidats o candidates?
El secretari o secretaria de la Comissié Electoral publicara la proclamaci6
provisional de candidats o candidates a la Seu electronica de la UdG.
13. RECLAMACIONS A LA PROCLAMACIO PROVISIONAL DE CANDIDATS O
CANDIDATES
On s’han d’adrecar les reclamacions i quan?
S’adrecaran a la Secretaria General i s’hauran de presentar per registre electronic,

en el termini de tres dies habils des de I'endema de la proclamaci6 provisional de
candidats.
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14. RESOLUCIO DE RECLAMACIONS I PROCLAMACIO DEFINITIVA DE
CANDIDATS O CANDIDATES

Qui resol les reclamacions de la proclamacié provisional de candidats o
candidates?

La Comissio Electoral.
Que passa si no hi ha reclamacions?

En el cas que no hi hagi cap reclamacid, la proclamacio6 de candidats o candidates
provisional esdevindra definitiva.

Qui publica la proclamacié definitiva de candidats o candidates i on?

El secretari o secretaria de la Comissio Electoral publicara la proclamacid
definitiva de candidats o candidates a la Seu electronica de la Universitat.

15. MESES ELECTORALS
Qui determina el namero de meses electorals?

La Comissi6 Electoral determinara, amb temps suficient, el nombre de meses i
la seva ubicacio6 per tal que les votacions puguin desenvolupar-se amb normalitat.

Quins membres ha de tenir una Mesa electoral?

Cada Mesa electoral estara formada per tres membres, i necessariament haura
d’estar-ho per un representant del personal academic, un del personal
d'administracio i serveis i un dels estudiants. Hi haura dos suplents per membre
titular en representaci6 de cadascun dels collectius de la comunitat
universitaria.

Actuara com a president o presidenta el de més edat, com a secretari o secretaria
el de menys edat i com a vocal el membre restant.

Quines persones no poden ser membres d’una Mesa electoral?

Queden exclosos de la qualitat de president o presidenta, secretari o secretaria i
vocal de la Mesa electoral: els interventors, els membres de la Comissi6 Electoral
i el personal que presta serveis a I'Assessoria Juridica i a I'Oficina de Secretaria
General, en atencid a les funcions que tenen encomanades en el procés electoral,
aixi com els tecnics informatics que donin suport al procés electoral.

També queden exclosos els candidats que aixi ho hagin acreditat.

En cas que la condici6 de membre de la Mesa recaigués en alguna de les
persones esmentades, es repetiria el sorteig.
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16. SORTEIG DE LES MESES

Qui fa el sorteig dels membres de les meses?

La designacio dels membres de les meses electorals, tant titulars com suplents,
la fara per sorteig la Comissié Electoral entre la totalitat dels electors censats
en cadascun dels sectors.

Que passa si una persona manifesta la seva impossibilitat per formar part
d’una Mesa?

Els membres de la Mesa electoral no podran excusar-se, llevat en el cas de forca
major en el termini de tres dies naturals des de la seva designaci6. El secretari
general o la secretaria general apreciara la concurrencia de forca major. En cas
que s’acceptés I'excusa seran cridats els suplents d’acord amb l'ordre del sorteig
que haguessin sortit i d’acord amb el sector al que correspongui el membre de la
Mesa.

17. CAMPANYA ELECTORAL

Quin és el periode de campanya?

El periode de campanya és l'assenyalat al calendari electoral. No es podra
difondre propaganda electoral ni realitzar actes publics si no és en els dies
assenyalats de campanya electoral. El dret de rectificacio6 s’exercira de
conformitat amb la normativa vigent.

18. FORMES DE VOTACIO

Quina sera la forma de votaci6o?

La Comissi6 Electoral proposara al Consell de Govern el calendari i la forma o
formes en que es dura a terme la votacio. Hi ha 3 possibles formes de votacio:

1. Votacid electronica (que pot durar un o varis dies d’acord amb el previst en el
calendari electoral).

2. Vot anticipat.

3. Vot presencial a les urnes.

Quants candidats es poden votar?

L’elecci6 dels membres electes del Claustre Universitari es fara mitjangant el
sistema de llistes obertes.

El nombre maxim de representants susceptibles de ser votats no podra
superar els dos tercos dels que integrin la llista.

19. VOT ANTICIPAT

Passos a seguir:

1r. L’elector o electora ha de demanar el certificat d’inscripci6 al cens per correu
electronic amb confirmacio de lectura a la Secretaria General.

8
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2n. La Secretaria General haura d’expedir el certificat d’inscripcio.

3r. L’elector o electora que ha sol-licitat el certificat d’inscripci6 en el cens haura
de passar a recollir el certificat al lloc i el dia que li indiqui per correu electronic
la Secretaria General.

Juntament amb el certificat es lliuraran totes les paperetes de vot per a I'eleccio,
el sobre per a la papereta, el sobre més gran per introduir-hi tota la
documentacio del vot anticipat i I'escrit de remissio6 a Secretaria General.

4t.La documentaci6 del vot anticipat s’haura de presentar per registre
electronic com a minim 2 dies abans del periode de votaci6 no anticipada.

5€. Secretaria General haura de custodiar, fins a I'inici del periode de votacid, tota
la documentaci6 relativa al vot anticipat. El secretari general o la secretaria
general podra encomanar aquesta tasca de custodia a ’'administrador del centre
corresponent.

Que passa si s’ha votat anticipadament?

L’elector que sol-liciti votar anticipadament no podra utilitzar les altres formes
de votacié.

20. JORNADA DE REFLEXIO

Quan es realitza?

La jornada de reflexio, que durara 24 hores, tindra lloc el dia abans del periode
de votacio. Durant aquesta jornada i fins el tancament de la votacid, no es podran
celebrar reunions ni actes de propaganda electoral.

21. CONSTITUCIO DE LA MESA

Quin model d’acta de constitucio de la Mesa s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models de
documents.

Actuacions previes a ’acta de constituci6 de la Mesa:

Els membres titulars i suplents de cada Mesa electoral tenen l'obligacié de
compareixer mitja hora abans de l'inici de la votacio, llevat que la Comissio
Electoral indiqui una altra cosa.

En aquest moment i abans d’iniciar la votacid, Secretaria General lliurara als
presidents o a les presidentes o als secretaris o a les secretaries de les meses:

En cas de votaci6 electronica:
1. L'impres d’acta de constituci6 de la Mesa.
2. L'impres d’acta d’escrutini provisional.
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A més de la documentacio anterior, si la votacio és presencial:
3. Una copia del cens.
4. Les paperetes, els sobres i les urnes per a la votacio.

A més de la documentacio anterior, si hi ha vot anticipat:
5. La documentaci6 del vot anticipat que custodiin

Qui actua de president o presidenta, de secretari o secretariai de vocal?

Actuara com a president o presidenta el de més edat, com a secretari o
secretaria el de menys edat i com a vocal el membre restant.

Quan s’entén validament constituida la Mesa?

La Mesa s’entendra validament constituida amb la preséncia de tres membres, ja
siguin titulars o suplents.

Quan s’elabora’acta de constituci6 de la Mesa?
Abans d’iniciar la votacio, els presidents o les presidentes, els secretaris o les
secretaries, i els o les vocals, i en el seu cas els interventors o les interventores de
les meses, estendran 'acta de constituci6 de la Mesa.

Qui elabora I’acta de constitucio?
El president o la presidenta estendra acta i fara constar la persona que fa de
president o presidenta, la que fa de secretari o secretaria, el o la vocal i, en el seu
cas, 'interventor o la interventora.

Que passa si no es pot constituir la Mesa?
Si no fos possible constituir la Mesa, els titulars o suplents que hi siguin presents
ho comunicaran a la Comissié Electoral, la qual proveira el que cregui convenient
per a I'efectiva constitucié de la Mesa electoral.

22. VOTACIO PRESENCIAL

Qui fa la difusié del periode de votaci6o?
La Secretaria General.

Quin material és necessari per poder dur a terme la votacio?
La Comissio Electoral fixara les urnes que hauran de tenir cada una de les
meses electorals per a cada un dels corresponents sectors i aquestes hauran de
disposar d'un nombre suficient de sobres i paperetes de cada candidatura que
es presenti per la circumscripcio electoral a que pertany.

Quan s’inicia i finalitza la votaci6?

La votacid s’iniciara i finalitzara a I’hora prevista al calendari electoral.
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Que es fa amb els sobres del vot anticipat?

Un cop estesa l'acta de constitucié de la Mesa electoral el president o la
presidenta de la Mesa obrira els sobres de vot anticipat i introduira a les urnes
els sobres normalitzats i tancats que continguin les paperetes de vot, prévia
verificaci6 que I’elector es trobi inscrit en el cens.

Es pot suspendre ’acte de votaci6o?

Només per causes de forca major es podra suspendre la votacio, fet que shaura
posar immediatament en coneixement de la Comissié Electoral, la qual decidira
el que correspongui.

En cas de suspendre definitivament la votacio, el president o la presidenta de la
Mesa ordenara destruir els vots emesos i dipositats a les urnes, i ho fara constar
aixi a l'acta d’escrutini.

En el cas de suspendre provisionalment la votacio, el president o la presidenta
de la Mesa ho fara constar a ’acta d’escrutini.

En el cas que el president o la presidenta de la Mesa observi l'abséncia de
paperetes d’'una candidatura, aturara la votacié temporalment i sol-licitara, de la
manera més rapida, que el servei administratiu corresponent subministri les
esmentades paperetes. En aquest cas la votacié es prorrogara tant de temps
com hagi estat interrompuda.

Que s’ha de fer quan acaba la votacio?

A Thora d’acabament de les eleccions, el president o 1a presidenta anunciara
en veu alta que es donara per acabada la votaci6. Si algun dels electors que es trobi
al local no hagués votat encara, el president o la presideta admetra que ho faci, i
no permetra que voti ningti més.

Seguidament votaran els membres de les Mesa que tinguin dret de vot en la
mateixa, i es donara per conclosa la votaci6.

Com s’exerceix el dret a vot?

El dret a votar s’acredita per la inscripcid al cens electoral i per la identificacié
de Telector o electora mitjancant DNI, passaport, o qualsevol altre carnet que
justifiqui la condici6 de membre de la comunitat universitaria.

En cas que la Mesa tingui dubtes respecte a la identitat de I’elector, decidira per
majoria. Aquesta resolucié no admetra cap recurs.

Els electors només poden votar a la Mesa electoral que els correspongui.
Una vegada els membres de la Mesa hagin comprovat que ’elector consta a les
llistes del cens, aquest lliurara la papereta de vot al president o a la presidenta de
la Mesa, que la dipositara dins I'urna assignada al sector al que pertanyi.

El vocal marcara en I'exemplar del cens electoral, amb un signe suficientment
visible, els noms dels electors que hagin emeés el vot, a 'efecte d’evitar-ne la
duplicitat.
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Que s’ha de fer quan acaba la votacio?

A Thora d’acabament de les eleccions, el president o la presidenta anunciara en
veu alta que es donara per acabada la votaci6. Si algun dels electors que es
trobi al local no hagués votat encara, el president o la presidenta admetra que ho
faci, i no permetra que voti ningi més.

Seguidament votaran els membres de la Mesa que tinguin dret de vot en la
mateixa, i es donara per conclosa la votacié.

23. VOTACIO ELECTRONICA

On esta establerta la regulacio de la votacié electronica?

En la Normativa técnica del procediment de votaci6 electronica en les eleccions
a Claustre Universitari, aprovada per acord de la Comissid Electoral nam. 1/12 de
26 de gener de 2012.

El suport técnic de la votacié electronica:

La Comissi6 Electoral i les meses electorals estaran assistides per un equip tecnic
de suport, que s’encarregara de vetllar pel correcte funcionament de les
aplicacions.

Quines funcions tenen les meses en la votacio electronica?

A les funcions que les meses electorals tenen atribuides pel Reglament de regim
electoral del Claustre Universitari, se’ls afegiran en cas de votaci6 electronica les
funcions que es deriven de manera general del sistema de votaci6 electronica i,
especificament, la de custodiar les fraccions de la clau desxifradora de cara a
garantir que aquestes no puguin ser utilitzades per posar en risc la seguretat
del sistema informatic electoral i permetre la reconstruccié6 de la clau
desxifradora en el moment de ’escrutini.

Quines son les operacions preévies a la votacio electronica i quan s’inicia?

Abans d’iniciar la votacio, el president o la presidenta de la Mesa electoral, en
presencia dels vocals i 'equip técnic de suport, i si fos el cas dels interventors o
interventores, ha d’iniciar el sistema, el qual generara dues claus criptografiques,
la de codificacio/xifrai la desxifradora.

La clau desxifradora es dividira en fraccions i es distribuira entre els membres de
la Mesa electoral. Aquestes fraccions es faran secretes codificant-se amb els
certificats digitals de cadascun dels membres. A partir d’aquest moment es podra
iniciar la votaci6 electronica.

Quan s’inicia i finalitza la votacié electronica?

A Thora indicada en el calendari electoral finalitzara la votaci6 electronica i cap
elector o electora podra accedir a I'adreca electronica que déna accés a la URL de
votaci6é. Tanmateix, si l'elector o electora ha entrat en la sessi6 abans de
finalitzar el termini de votacié podra acabar la votacio en el termini acordat per
la Comissi6 Electoral.
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Com es duu a terme la votacié electronica?

El vot electronic s’emetra des de I’'adreca electronica establerta a aquest efecte, a
la qual s’hi podra accedir des de qualsevol ordinador que tingui accés a
Internet.

Per participar en la votacio, l'elector, a més de constar en el cens definitiu,
haura d’utilitzar els sistemes d’identificacio i autentificacié que la UdG determini.

Ningt no pot votar més d’'una vegada en les mateixes eleccions.

Passos a seguir per poder emetre el vot electronicament:

1r. Accedir a l'espai de votaci6. Hi ha dues maneres d’accedir a l'espai de

votacio:

- A través de la Seu electronica (en el cas que I'usuari no estigui identificat a
La Meva UdG, I'enllag el redirigira a I'espai d’identificaci6é del web).

- Através de La Meva UdG.

2n. Accés a l'eleccio:
- En aquest pas s’haura d’escollir i entrar en l’eleccid en queé el votant té dret a
vot.

3r. Emissio del vot:
- Apareixen les opcions de vot (candidats, vot en blanc). Cal seleccionar
P'opci6 desitjada i seguidament confirmar el vot.

4t. Rebut de votacio:

- Un cop emeés el vot, l'aplicatiu ens genera un rebut de votacié que es podra
guardar o imprimir en aquell moment. Aquest rebut conté un codi i una
signatura que dona garantia de autenticitat del rebut.

- Un cop finalitzada l’elecci6 el votant podra comprovar que el seu vot ha
estat escrutat mitjancant la relaci6 de numeros identificadors que es
publicara amb aquesta finalitat a la fi del procés electoral.

Que passa en cas d’incidéncies durant la votacié o en l’escrutini de la
votacio electronica?

Si per qualsevol causa técnica no és possible iniciar 'acte de la votacié o de
P’escrutini, o s’interrompen una vegada iniciats, la Comissi6 Electoral, en funcié
de la durada i naturalesa de la incidéncia podra prorrogar la durada del periode
de la votaci6 electronica, ajornar la votacié o l'escrutini, o acordar que la
votacid es porti a terme per mitja de vot presencial, establint a aquests efectes
els terminis pertinentsi la resta de qiiestions que estimi oportunes.

Quan resulti necessari, la Comissié Electoral podra acordar la destrucci6 dels

vots i de les claus criptografiques, establint el que correspongui en relacié a la
nova forma i data de votacio.
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24. ESCRUTINI PROVISIONAL
Quan es fa I’escrutini provisional?
Acabada la votacid, es procedira a 'escrutini que és public.
Quin model d’acta d’escrutini provisional s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models de
documents.

Quan és nul un vot?

- Sila votacio6 és presencial, es considerara vot nul:

a) L’emes en sobre o papereta diferent del model oficial. b) L’emes en papereta
sense sobre.

¢) L’emes en un sobre que contingui més duna papereta de diferent
candidatura. En el suposit de contenir més d’'una papereta de la mateixa
candidatura, es computara com un sol vot valid.

d) L’emes amb papereta que presenti alteracions (papereta inintel-ligible,
estripada, guixada, amb anotacions, esmenes...).

e) L’emes amb papereta en que s’assenyali un nombre més gran de
candidats que els susceptibles de ser votats en virtut de l'article 16.2 del
Reglament de regim electoral del Claustre.

f) L’emes a favor de qui no hagués estat candidat o candidata.

- Si es fa votaci6 electronica no es pot emetre un vot nul.
Quan un vot es considera en blanc?

- Sila votacio6 és presencial, es considerara vot en blanc, pero valid:
a) L’emes en sobre oficial que no contingui papereta.
b) L’emés en papereta oficial que no contingui indicaci6 a favor de cap
dels candidats o candidates.
c) L’emes en papereta especifica de vot en blanc.

- Si es fa votaci6 electronica es considerara vot electronic en blanc el que s’emeti
omplint la casella prevista a tal efecte en la pantalla de votar.

Quan s’elabora I’acta d’escrutini provisional?

Fet 'escrutini, la Mesa procedira a estendre I’acta, on constaran els vots obtinguts
per cadascun dels candidats o candidates presentats. Aquesta acta sera signada
pels membres de la Mesa i els interventors o interventores.

Quan es fa puablic el resultat de I’elecci6?

En l'acte de recompte de vots el president o la presidenta preguntara si hi ha
alguna al-legacio6 contra l'escrutini i, si no n'hi ha cap, o una vegada resoltes per
la Mesa les presentades, anunciara en veu alta el resultat, especificant el nombre
de votants, el de paperetes en blanc, el de paperetes nul-lesi el de vots obtinguts
per cada candidat o candidata.
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25. ESCRIT REMISSIO DE LA DOCUMENTACIO ELECTORAL
Quin model d’escrit de remissio de la documentacio electoral s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models de
documents.

Qui elabora I’escrit de remissio i a qui s’adreca?

La Mesa preparara la documentaci6é electoral i la introduira en un sobre
ordinari amb la capcalera de la Universitat de Girona i amb la indicacié de la
Mesa que correspongui.

La documentaci6 electoral estara composta per:
1.- L’acta de la constituci6 de la Mesa electoral.
2.- L’acta d’escrutini provisional.

I a més, en cas de votacio presencial i/o vot anticipat:
3.- El cens electoral utilitzat per les votacions.
4.- Els vots emesos.

El president o presidenta de la Mesa sera el responsable de fer arribar el sobre
amb la documentaci6 electoral a la Comissi6 Electoral un cop acabat I'escrutini
provisional.

26. ESCRUTINI GENERAL
Qui elabora I’escrutini general?
La Comissid Electoral procedira a fer l'escrutini general.

En l'acte d'escrutini general, només hi podran ser presents, a més dels membres
de la Comissi6 Electoral, els interventors o interventores i el personal de suport
administratiu.

Com s’efectua ’escrutini general?

Es procedira a obrir els sobres de les meses electorals, i en funcié de 1'escrutini
fet per aquestes i de les operacions aritmeétiques que la propia Comissi6 Electoral
realitzi es fara la proclamacio provisional de claustrals electes.

Seran proclamats provisionalment electes aquells candidats o candidates que
obtinguin el major nombre de vots fins a completar el total de membres de cada
sector a la respectiva circumscripci6 electoral. En cas d’empat el membre s’ha
de designar per sorteig.

Si un membre elegit per un sector deixa de pertanyer-hi, perdra aquesta condicié
i sera substituit pel candidat o candidata seglient més votat de la seva mateixa
circumscripcio i pel temps que manqui. A aquest efecte les meses electorals
aixecaran acta en que figurin tots els candidats o candidates amb el nombre de
vots que cadascun d'ells hagi obtingut.
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27. SEGONA I TERCERA VOLTA
En cas d’empat, la Comissi6 Electoral proclamara provisionalment com a
candidats o candidates a segona volta les candidatures empatades. En cas de
produir-se un empat en segona volta, aquest sera dirimit per sorteig de la
Comissio Electoral.
28. PROCLAMACIO D’ELECTES
Qui elabora la proclamacio provisional d’electes?
La Comissio Electoral un cop efectuat 'escrutini general.
Qui la publica i on?
El secretari o secretaria de la Comissi6 Electoral publicara la proclamacio6
provisional d’electes a la Seu electronica de la Universitat.
29. RECLAMACIONS A LA PROCLAMACIO PROVISIONAL D’ELECTES

Quan es poden efectuar?

En el termini de tres dies habils des de 'endema de la publicaci6 de la
proclamaci6 provisional d’electes a la Seu electronica.

Que passa quan no hi ha reclamacions?

Si no s’interposa cap reclamacio contra la proclamacié provisional d’electes,
aquesta esdevindra definitiva.

30. RESOLUCIO DE RECLAMACIONS I PROCLAMACIO DEFINITIVA
D’ELECTES
Qui resol les reclamacions a la proclamacio provisional d’electes?
La Comissid Electoral.
Qui publica la proclamacio definitiva d’electes i on?

El secretari o secretaria de la Comissié Electoral publicara la proclamacio
definitiva d’electes a la Seu electronica de la UdG i al BOUdG.

Que passa quan no hi ha reclamacions?

Si no s’interposa cap reclamaci6 contra la proclamaci6 d’electes, aquesta
esdevé definitiva.

Que succeeix si el nombre de proclamats electes és inferior al nombre de
llocs a cobrir?

No afectara i no s'impedeix la valida constituci6 del Claustre Universitari.
16
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II. ELECCIONS A RECTOR O RECTORA

1. MANDAT DEL RECTOR O RECTORA
Quins és el mandat del rector o rectora?
La durada del mandat del rector o rectora sera de quatre anys, amb
possibilitat de reelecci6 consecutiva una sola vegada.
2. CALENDARI ELECTORALI CONVOCATORIA D’ELECCIONS
Qui aprova la convocatoriai el calendari?
El Consell de Govern aprova la convocatoriai el calendari.
Qui és ’organ convocant?
La persona que ocupa el carrec de secretari general o secretaria general, per
acord del Consell de Govern, convoca les eleccions, com a minim amb un mes
d’antelacio.
Qui publica la convocatoria juntament amb el calendari?
La persona que ocupa el carrec de secretari general o secretaria general.

On es publica la convocatoria amb el calendari electoral?

A la Seu electronica de la Universitat.

3. EL CENS PROVISIONAL
Qui elabora el cens provisional?
Secretaria General.
Qui publica el cens provisional?
Secretaria General.
On es publica el cens provisional?
Els censos es publicaran en la Seu electronica de la Universitat, i a efectes

merament informatius es podran publicar addicionalment els censos en el taulell
d’anuncis dels centres.
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4. RECLAMACIONS AL CENS PROVISIONAL

Quin model de reclamacio al cens s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models

de documents

On s’han de presentar les reclamacions al cens?
Per registre electronic.

On s’han de dirigir les reclamacions al cens?

A la Secretaria General de la Universitat de Girona.

5. RESOLUCIO DE RECLAMACIONS I PUBLICACIO DEL CENS DEFINITIU
Qui resol les reclamacions al cens provisional?
La Comissio Electoral.
Qui publica el cens definitiu?

El secretari o la secretaria de la Comissi6 Electoral.

On publicara el secretari o secretaria de la Comissié Electoral el cens

definitiu?

A la Seu electronica de la Universitat.

6.- PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD PER SER CANDIDAT O CANDIDATA

Quin model de sol-licitud a candidat/a o a interventor/a s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Model
de documents

Qui pot presentar la sol-licitud?

S

Son candidats els elegibles que manifestin davant la Secretaria General, per
mitja del Registre General, com a minim quinze dies naturals abans de la data de

la votacio, la voluntat de ser-ho i acreditin la seva identitat.

On s’ha d’adrecar les sol-licituds?

S’adrecaran a la Secretaria General i s’hauran de presentar per registre

electronic.
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7. PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD PER SER INTERVENTOR O
INTERVENTORA
Quin model de sol-licitud a interventor o interventora s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents

On s’ha d’adrecar les sol-licituds?

S’adrecaran a la Secretaria General i s’hauran de presentar per registre
electronic.

Qui no pot ser interventor o interventora?
No podran ser designats interventors o interventores els qui siguin candidats.
Que pot fer un interventor o interventora?

Els interventors o les interventores podran estar presents en el desenvolupament
de les votacions.

En finalitzar la votacio, els interventors o interventores podran exigir copia de
les actes de constituci6 i escrutini. En elles podran fer constar quantes

reclamacions o observacions estimin oportunes, que seran resoltes per la
Comissio Electoral.

8. PROCLAMACIO PROVISIONAL DE CANDIDATS O CANDIDATES
Qui fa la proclamacié provisional de candidats o candidatres?
La Comissio Electoral fara la proclamacio6 provisional de candidats en el termini
de quatre dies naturals després de la finalitzaci6 del termini de presentaci6 de
candidatures.

Qui publica la proclamacié provisional de candidats o candidates?

El secretari o secretaria de la Comissio Electoral ho publicara a la Seu
electronica.

A més de la proclamacié provisional de candidats o candidates, quée més es
pot publicar?

La relaci6 de candidats o candidates exclosos i la causa d’exclusio en el seu cas.

9. RECLAMACIONS A LA PROCLAMACIO PROVISIONAL DE CANDIDATS O
CANDIDATES

On s’ha d’adrecar les reclamacions i quan?

S’adrecaran a la Secretaria General i s’hauran de presentar per registre
electronic, en el termini de tres dies habils des de I'endema de la proclamacio
provisional de candidats o candidates.
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10. RESOLUCIO DE RECLAMACIONS I PROCLAMACIO DEFINITIVA DE
CANDIDATS O CANDIDATES

Qui resol les reclamacions de la proclamacié provisional de candidats o
candidates?

La Comissio Electoral.
Que passa si no hi ha reclamacions?

En cas que no hi hagi cap reclamacio, la proclamaci6 de candidats o candidates
provisional esdevindra definitiva.

Qui publica la proclamacio definitiva de candidats i on?

El secretari o la secretaria de la Comissio Electoral publicara la proclamacio6
definitiva de candidats o candidates a la Seu electronica de la Universitat.

Quin document es publica?

Tant si hi ha reclamacions a la proclamaci6 provisional de candidats o
candidates com si no n’hi ha, el document relatiu a la proclamacio6 definitiva de
candidats o candidates publicat és el mateix que per la proclamacio provisional de
candidats o candidates.

11. MESES ELECTORALS
Quines persones poden ser membres d’'una Mesa electoral?
La Mesa electoral estara formada per tres membres: un del personal academic,
un del personal d’administracid i serveis i un estudiant. En el suposit en que no
existeixi cap membre en un dels tres sectors, aquest sera suplert per un membre

dels altres sectors.

Hi haura dos suplents per cada titular en representaci6é de cadascun dels sectors
universitaris per cobrir les abséncies justificades dels titulars.

Quines persones no poden ser membres d’'una Mesa electoral?
Els candidats o candidates, els interventors o interventores, els membres de la
Comissié Electoral, el personal que presta serveis a Assessoria Juridica i a
I'Oficina de Secretaria General, aixi com els tecnics informatics que donin suport
al procés electoral. En cas que la condici6 de membre de la Mesa electoral
recaigués en alguna de les persones esmentades, es repetira el sorteig.

Qui determina el namero de meses electorals?

La Comissio Electoral determinara, amb temps suficient, el nombre de meses
ila seva ubicacio.

20



——
Universitat
de Girona
[
12, SORTEIG DE LES MESES
Qui fa el sorteig dels membres de les meses?
La Comissid Electoral.

Quan es fa el sorteig?

Dins dels tres dies habils segiients a la proclamaci6 definitiva de candidats o
candidates.

A qui s’ha de notificar el resultat del sorteig?

Als titulars i suplents que han sortit escollits en el sorteig.

13. CAMPANYA ELECTORAL
Quan dura la campanya?
Durara set dies naturals abans del dia anterior a la votaci6 i durant aquest periode
la Universitat facilitara als candidats o candidates proclamats o proclamades els
mitjans necessaris per dur-la a terme.
Linies generals del programa electoral:
El primer dia de la campanya electoral, els candidats o candidates proclamats
hauran de lliurar les linies generals del seu programa de govern a la Secretaria
General i aquesta en difondra el contingut a tota la comunitat universitaria.
14. FORMES DE VOTACIO
Quina sera la forma de votaci6o?
La Comissi6 Electoral acordara la forma o formes en queé es dura a terme
la votaci6. Hi ha 3 possibles formes de votacio:
1. Votacio electronica (que pot durar un o varis dies d’acord amb el previst en
el calendari electoral).
2. Vot anticipat.
3. Vot presencial a les urnes.
15. VOT ANTICIPAT

Passos a seguir:

ir. L’elector o l'electora ha de demanar el certificat d’inscripci6 al cens per
correu electronic amb confirmacio de lectura a Secretaria General.

2n. Secretaria General hauran d’expedir el certificat d’inscripci6.
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3r. L’elector o l'electora que ha sol-licitat el certificat d’inscripcié en el cens
haura de passar a recollir el certificat en el lloc i dia que li indiqui per correu
electronic Secretaria General.

Juntament amb el certificat es lliuraran totes les paperetes de vot per a
I’eleccio, el sobre per a la papereta, el sobre més gran per introduir-hi tota la
documentacio del vot anticipat i I’escrit de remissi6 a Secretaria General.

4t. La documentacié del vot anticipat s’haura de presentar per registre
electronic, com a minim 2 dies abans del periode de votaci6 no anticipada.

5e. Secretaria General haura de custodiar, fins a Iinici del periode de votacio,
tota la documentacié relativa al vot anticipat.

Que passa si s’ha votat anticipadament?

L’elector que sol-liciti votar anticipadament no podra utilitzar les altres formes
de votacio.

16. JORNADA DE REFLEXIO

Quan es realitza?

La jornada de reflexid, que durara 24 hores, tindra lloc el dia abans del
periode de votacio.

17. CONSTITUCIO DE LA MESA

Quin model d’acta de constituci6 de la Mesa s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents

Actuacions previes a ’acta de constitucio de la Mesa:

Els membres titulars i suplents de cada Mesa electoral tenen l'obligaci6 de
compareixer mitja hora abans de l'inici de la votacid, llevat que la Comissio
Electoral indiqui una altra cosa. En aquest moment i abans d’iniciar la
votacid, el secretari o la secretaria de la Facultat o I'Escola on estigui
ubicada la Mesa haura de lliurar als presidents o a les presidentes o als secretaris
o0 a les secretaries de les meses:

1. L'impres d’acta de constitucio6 de la Mesa.
2. L’impres d’acta d’escrutini provisional.

A més, si la votacio6 és presencial:

3. Una copia del cens.

4. Les paperetes, els sobres i les urnes per a la votacio.
A més, si hi ha vot anticipat:

5. La documentacio del vot anticipat que custodiin.
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Qui actua de president o presidenta, de secretari o secretaria i de vocal?

Actuara com a president o presidenta el de més edat, com a secretari o
secretaria el de menys edat i com a vocal el membre restant.

Quan s’entén validament constituida la Mesa?

La Mesa s’entendra validament constituida amb la preséncia de tres membres, ja
siguin titulars o suplents.

Quan s’elabora I’acta de constitucio6 de la Mesa?

Abans d’iniciar la votacio, el president o la presidenta, el secretari o la secretaria,
i el o la vocal, i en el seu cas els interventors o les interventores de les meses,
estendran I’acta de constituci6 de la Mesa.

Qui elabora ’acta de constituci6?

El president o la presidenta estendra acta i fara constar la persona que fa de
president/a, la que fa de secretari/a, el o la vocal i, en el seu cas, I'interventor o
la interventora.

Els membres de la Mesa assenyalaran en I’acta les incidencies que s’haguessin
produit en la fase de constituci6é de la Mesa.

Que passa si no es pot constituir la Mesa?

Si no fos possible constituir la Mesa, els titulars o suplents que hi siguin presents
ho comunicaran al mateix moment a la presidencia de la Comissi6 Electoral, la
qual proveira el que cregui convenient per a l'efectiva constitucié de la Mesa
electoral.

18. VOTACIO PRESENCIAL

Qui fa difusio6 del periode de votaci6?

Secretaria General.

Quan s’inicia i finalitza la votaci6?

Un cop estesa 'acta de constituci6 de la Mesa electoral, la votaciés’iniciara i
finalitzara a ’hora prevista al calendari electoral.

Que es fa amb els sobres de vot anticipat?

Acte seguit a la constituci6 de la Mesa i l'inici del periode de votacio, el
president o la presidenta de la Mesa procedira a obrir els sobres de vot anticipat
i introduira a les urnes els sobres normalitzats i tancats que continguin les
paperetes de vot, prévia verificacio que I'elector es trobi inscrit en el cens.
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Es pot suspendre ’acte de votacio?

Només per causes de forca major es podra suspendre la votacio, fet que s'haura
de fer avinent immediatament a la Comissi6 Electoral, la qual decidira el
que correspongui.

En cas de suspendre definitivament la votacid, el president o la presidenta de la
Mesa ordenara destruir els vots emesos i dipositats a les urnes, i ho fara constar
aixi a I'acta d’escrutini.

En el cas de suspendre provisionalment la votacio, el president o la presidenta
de la Mesa ho fara constar a I'acta d’escrutini.

En el cas que el president o la presidenta de la Mesa observi I'abséncia de
paperetes d'una candidatura, aturara la votaci6é temporalment i sol-licitara, de la
manera més rapida, que el servei administratiu corresponent subministri les
esmentades paperetes. En aquest cas la votaci es prorrogara tant de temps com
hagi estat interrompuda.

Que s’ha de fer quan acaba la votacio?

A T'hora d’acabament de les eleccions, el president o la presidenta anunciara en
veu alta que es donara per acabada la votacio. Si algun dels electors que es trobi
al local no hagués votat encara, el president o la presidenta admetra que ho faci,
i no permetra que voti ningti més.

Seguidament votaran els membres de les Mesa que tinguin dret de vot en la
mateixa, i es donara per conclosa la votacio.

19. VOTACIO ELECTRONICA

On es troba prevista la regulacio de la votaci6 electronica?

En la Normativa Tecnica del Procediment de Votacio Electronica, aprovada per
acord de la Comissi6 Electoral en la sessi6 2/11, de 17 de febrer de 2011.

El suport técnic de la votacio electronica:

La Comissi6 Electoral i les meses electorals estaran assistides per un equip
técnic de suport, que s’encarregara de vetllar pel correcte funcionament de les
aplicacions.

Quines funcions tenen les meses en la votacio electronica?

A les funcions que les meses electorals tenen atribuides pel Reglament de regim
electoral de la UdG, se’ls afegiran en cas de votacid electronica les funcions que
es deriven de manera general del sistema de votacio electronica i, especificament,
la de custodiar les fraccions de la clau desxifradora de cara a garantir que
aquestes no puguin ser utilitzades per posar en risc la seguretat del sistema
informatic electoral i permetre la reconstruccié de la clau desxifradora en el
moment de l'escrutini.
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Quines son les operacions preévies a la votacio electronica i quan s’inicia?

Abans d’iniciar la votacio, el president o la presidenta de la Mesa electoral, en
preséncia dels vocals i 'equip tecnic de suport, i si fos el cas dels interventors o
interventores, ha d’iniciar el sistema, el qual generara dues claus criptografiques,
la de codificacio/xifrai la desxifradora.

La clau desxifradora es dividira en fraccions i es distribuira entre els membres
de la Mesa electoral. Aquestes fraccions es faran secretes codificant-se amb els
certificats digitals de cadascun dels membres. A partir d’aquest moment es
podra iniciar la votaci6 electronica.

Quan s’inicia i finalitza la votacio6 electronica?

A Thora indicada en el calendari electoral finalitzara la votacio electronica i cap
elector o electora podra accedir a 'adreca electronica que dona accés a la URL de
votaci6. Tanmateix, si I'elector o I'electora ha entrat en la sessi6 abans de
finalitzar el termini de votacié podra acabar la votacié en el termini acordat
per la Comissio Electoral.

Com es realitza la votacio electronica?

El vot electronic s’emetra des de I’adreca electronica establerta a aquest efecte,
a la qual s’hi podra accedir des de qualsevol ordinador que tingui accés a
Internet.

Per participar en la votacio, I’elector, a més de constar en el cens definitiu, haura
d’utilitzar els sistemes d’identificacio i autentificacié que la UdG determini.

Ningt pot votar més d'una vegada en les mateixes eleccions.

Passos a seguir per poder emetre el vot electronicament:

1r. Accedir a I'espai de votacio. Existeixen dos formes per accedir a 'espai de

votacio:

- A través de la Seu electronica (En cas que 'usuari no estigui identificat a la
Meva UdG l'enllac redirigira a I'espai d’identificaci6é del web.)

- Através de la Meva UdG.

2n. Accés a I'eleccio:
- En aquest pas s’haura d’escollir i entrar en I'eleccié en que el votant té dret a
vot.

3r. Emissi6 del Vot:
- Apareixen les opcions de vot (candidats, vot en blanc). Cal seleccionar I'opcid
desitjada i seguidament confirmar el vot.

4t. Rebut de votacio:

- Un cop emeés el vot, I'aplicatiu ens genera un rebut de votacié que es podra
guardar o imprimir en aquell moment. Aquest rebut conté un codi i una
signatura que dona garantia de 'autenticitat del rebut.
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- Un cop finalitzada I’elecci6 el votant podra comprovar que el seu vot ha estat
escrutat mitjancant la relaci6 de ntimeros identificadors que es publicara
amb aquesta finalitat a la fi del procés electoral.

Que passa en cas d’incidéncies durant la votacié o en l’escrutini de la
votacio electronica?

Si per qualsevol causa técnica no és possible iniciar 'acte de la votaci6 o de
P’escrutini, o s’interrompen una vegada iniciats, la Comissi6 Electoral, en funcié
de la durada i naturalesa de la incidencia podra prorrogar la durada del periode
de la votacid electronica, ajornar la votacié o I'escrutini, o acordar que la votacid
es porti a terme per mitja de vot presencial, establint a aquests efectes els terminis
pertinents i la resta de qiiestions que estimi oportunes.

Quan resulti necessari, la Comissi6 Electoral podra acordar la destruccié dels
vots i de les claus criptografiques, establint el que correspongui en relacio6 a
la nova forma i data de votacié.

20. ESCRUTINI PROVISIONAL

Quan es fa I’escrutini provisional?

Un cop acabada la votacid, es procedira a ’escrutini que és public.

Quin model d’acta d’escrutini provisional s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents

Com es fa ’escrutini provisional?

a) Si la votaci6 és presencial:

El president o la presidenta extraura un a un els sobres de la urna corresponent,
llegira en veu alta els candidats votats i exhibira cada papereta, un cop llegida,
als vocals i interventors. Si existis algun dubte sobre el sentit del vot, sera
resolt per la Mesa per majoria simple i s’haura de fer constar en I'acta d’escrutini.

b) Si es fa votaci6 electronica:

Finalitzat el periode de votaci6 electronica, els membres de la Mesa electoral, en
presencia d'un o més membres de I'equip tecnic de suport i

dels interventors o interventores, si n’hi ha, procediran a reconstruir la clau
desxifradora, descodificar els vots i iniciar 'escrutini, que sera ptblic.

Per tal de reconstruir la clau desxifradora, que permetra la interpretacio dels
vots electronics, els membres de la Mesa electoral hauran d’aportar la seva
fracci6 de la clau desxifradora i la descodificaran amb el seu certificat digital. Es
requeriran almenys dues fraccions de la clau desxifradora per a reconstruir-la.
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Una vegada la Mesa electoral hagi realitzat 'escrutini remetra a la Comissid
Electoral, juntament amb les actes de constitucié de la Mesa i d’escrutini, les claus
desxifradores que permeten accedir als vots emesos electronicament.

Realitzat l'escrutini general, les claus desxifradores seran custodiades pel
secretari general o secretaria general fins al moment de la seva destruccio.

No es podran destruir els vots electronics que hagin estat objecte d’'impugnaci6 o
reclamacio, ni, per tant, la clau desxifradora.

Una vegada ferma la proclamacié definitiva d’electes, el secretari general o la
secretaria general, amb la preséncia d'un membre de I'equip técnic de suport,
procedira a la destrucci6 de la clau desxifradora que permet obrir 'urna electoral
i dels vots electronics dipositats a I'urna electronica remota.

Quan és nul un vot?

- Si la votacio és presencial, es considerara vot nul:

a) L’emeés en sobre o papereta diferent del model oficial.

b) L’emes en papereta sense sobre.

¢) L’emes en un sobre que contingui més d’'una papereta de diferent candidatura.
En el suposit de contenir més d’'una papereta de la mateixa candidatura, es
computara com un sol vot valid.

d) L'emes amb papereta que presenti alteracions (papereta inintel-ligible,
estripada, guixada, amb anotacions, esmenes...).

e) L'emes amb papereta en que s’assenyali un nombre més gran de candidats o
candidates que els susceptibles de ser votats en virtut de l'article 42. 3 d’aquest
Reglament.

f) L’emeés a favor de qui no hagués estat candidat o candidata o de qui hagués
estat eliminat en primera volta.

- Si es fa votacio electronica no es pot emetre un vot nul.

Quan un vot es considera en blanc?

- Si la votacio6 és presencial, es considerara vot en blanc, pero valid:

a) L’emeés en sobre oficial que no contingui papereta.

b) L'emes en papereta oficial que no contingui indicaci6 a favor de cap dels
candidats.

¢) L’emeés en papereta especifica de vot en blanc.

- Si es fa votaci6 electronica es considerara vot electronic en blanc el que s’emeti
omplint la casella prevista a tal efecte en la pantalla de votar.

Quan s’elabora ’acta d’escrutini provisional?

Immediatament després que s’hagi conclos la votacio, els membres de la Mesa
electoral elaboren l'acta d’escrutini provisional fent constar el resultat de
I’eleccid.

Quan es fa puablic el resultat de ’eleccio?
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Realitzat el recompte de vots, el president o la presidenta ha de preguntar si hi
ha alguna al-legaci6 contra l’escrutini i, en cas que no n’hi hagi o s’hagin resolt
per la Mesa les presentades, anunciara publicament el resultat de la votacio.

21. ESCRIT REMISSIO DE LA DOCUMENTACIO ELECTORAL
Quin model d’escrit de remissio de la documentacio electoral s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents

Qui elabora I’escrit de remissi6 i a qui s’adreca?

El president o la presidenta de cada Mesa lliurara la documentaci6 electoral
personalment a la Comissi6 Electoral en el lloc on estigui reunida. L’escrit de
remissio anira acompanyat de la segiient documentacio:

1.- L’acta de la constituci6 de la Mesa electoral.
2.-L’acta d’escrutini provisional.

I a més, en cas de votacio6 presencial i/o vot anticipat:

3.-La copia de la relaci6 de membres utilitzada per a la votacio.
4.-Els vots emesos.

22. EL VOT PONDERAT

Quins son els percentatges del vot ponderat en les eleccions a rector o
rectora?

a) El vot del sector dels professors doctors amb vinculacié permanent equivaldra
a un 51% del total.

b) El vot del sector del personal académic, exclosos els professors doctors amb
vinculaci6 permanent, equivaldra a un 14% del total.

¢) El vot del sector dels estudiants equivaldra a un 23% del total.

d) El vot del sector del personal d'administracio i serveis equivaldra a un 12%
del total.

Com s’aplica?

A l'efecte d'atorgar el corresponent valor al vot de cada un dels sectors tenint en
compte els percentatges anteriors, la Comissi6é Electoral determinara, després de
I'escrutini, els coeficients de ponderaci6 que correspon aplicar al vot a
candidatures validament emesos en cada sector.

En cas d'una sola candidatura, la Comissié Electoral proclamara rector o rectora
en primera i Unica volta la candidatura dnica que aconsegueixi el suport
proporcional de la majoria dels vots validament emesos, un cop fetes i aplicades
les corresponents ponderacions.
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23. PROCLAMACIO PROVISIONAL D’ELECTES
Qui elabora la proclamacio provisional d’electes?
La Comissio Electoral.
Qui la publica i on?
El secretari o la secretaria de la Comissié Electoral publicara la proclamacio
provisional d’electes a la Seu electronica de la Universitat.
24. RECLAMACIONS A LA PROCLAMACIO PROVISIONAL D’ELECTES

Quan es poden efectuar?

En el termini de tres dies habils des de 'endema de la publicaci6 de la
proclamaci6 provisional d’electes a la Seu electronica.

Que passa quan no hi ha reclamacions?
Si no s’interposa cap reclamaci6 contra la proclamacié provisional d’electes,
aquesta esdevindra definitiva.
25. RESOLUCIO DE RECLAMACIONS I PROCLAMACIO DEFINITIVA
D’ELECTES
Qui resol les reclamacions a la proclamaci6 provisional d’electes?
La Comissio Electoral.
Qui publica la proclamacié definitiva d’electes i a on?

El secretari o la secretaria de la Comissio Electoral publicara la proclamacié
definitiva d’electes a la Seu electronica de la UdG i al BOUdG.

Quin document es publica?
Tant si hi ha reclamacions a la proclamacié provisional d’electes com si no n’hi
ha, el document relatiu a la proclamacio definitiva d’electes publicat és el mateix
que per la proclamacio6 provisional d’electes.

26. SEGONA VOLTA EN LES ELECCIONS A RECTOR O RECTORA

Quan hi ha una segona volta?
En cas de pluralitat de candidatures, la Comissid Electoral proclamara rector o
rectora en primera volta la candidatura que aconsegueixi el suport proporcional

de més de la meitat dels vots a candidatures validament emesos, un cop fetes i
aplicades les corresponents ponderacions.
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En el cas que cap candidatura no aconsegueixi el suport previst en l'apartat
anterior, es dura a terme una segona volta entre les dues candidatures més
votades en la primera volta, i sera proclamat rector o rectora per la Comissio
Electoral la candidatura que obtingui la majoria simple de vots, un cop fetes i
aplicades les corresponents ponderacions.

Quines fases hi haura en la segona volta?

El calendari electoral que aprovi el Consell de Govern haura de preveure també la
hipotetica realitzaci6 de les fases especifiques de la segona volta.

Qui seran els membres de les meses electorals en la segona volta?

Les meses electorals que es constitueixin en el periode de votacié en segona
volta estaran formades pels mateixos membres designats a la primera volta.
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III. ELECCIONS A ORGANS DE GOVERN D’AMBIT
PARTICULAR

1. ORGANS DE GOVERN D’AMBIT PARTICULAR

Quins son els organs de govern d’ambit particular que es regulen pel
Reglament de regim electoral de 1a UdG?

Els organs de govern col-legiats d’ambit particular segilients:
- Junta de Facultat o Escola.

- Consell de Departament.

- Consell d’Institut.

Els organs de govern unipersonals d’ambit particular segiients:
- Dega o degana de Facultat, o director o directora d’Escola.

- Director o directora de Departament.

- Director o directora d’Institut Universitari de Recerca.

2. COMPOSICIO DELS ORGANS DE GOVERN COL-LEGIATS D’AMBIT
PARTICULAR

Quin a és la composicié de la Junta de Facultat o Escola?
La Junta de Facultat o Escola esta formada per (article 78.1 Estatuts UdG):

a) La persona que ocupa el carrec de dega de Facultat o director d’Escola, que la
presidira.

b) Una representacio elegida per i entre el sector dels professors amb vinculaci6
permanent igual al 51% dels membres.

c¢) Una representacio elegida per i entre el sector del personal académic, exclosos
els professors amb vinculacié permanent, igual al 10% dels membres.

d) Una representacio elegida per i entre el sector dels estudiants igual al

27% dels membres.

e) Una representacio elegida per i entre el sector del personal d’administracio i
serveis igual al 12% dels membres.

Els vicedegans o vicedeganes, els sotsdirectors o sotsdirectores i les persones que
ocupen els carrecs de secretari o secreataria i d’administrador o d’administradora
de la Facultat o Escola assistiran a les reunions amb veu pero sense vot, llevat
que en siguin membres.

Quan es renova la Junta de Facultat o Escola?

La Junta de Facultat o Escola es renovara cada quatre anys, llevat que els
representants del sector dels estudiants, que seran renovats cada dos anys.
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Quina és la composicio del Consell de Departament?

El Consell de Departament esta format per (article 82.1 Estatuts UdG):

a) La persona que ocupa el carrec de director del departament, que el presideix.
b) El personal academic doctor.

c) El personal academic no doctor a temps complet.

d) Una representacio elegida per i entre el personal academic no doctor a temps
parcial del 50% d’aquest personal.

e) Una representaci6 elegida per i entre els i les estudiants equivalent al 10%
dels membres del departament.

f) El personal d’administracio i serveis.

Quan es renova el Consell de Departament?

Els Estatuts de la UdG no disposen cada quan s’ha de renovar el Consell de
Departament, per tant, el periode de renovacié sera el que estableixi el
Reglament del Departament respectiu, i si aquest no estableix res s’aplicara la
Disposici6 Addicional segona del Reglament de regim electoral de la UdG que diu
que sera cada tres anys.

Quina és la composicio del Consell d’Institut?

El Consell d’Institut esta format per (article 91 Estatuts UdG):

a) El personal académic propi i el d'un o més departaments que hi estigui adscrit
a efectes de recerca.

b) Una representacié dels estudiants equivalent com a maxim al 10% dels
membres del Consell d’Institut.

¢) El personal d’administracio i serveis adscrit a I'institut universitari de recerca.
d) La persona que exerceix el carrec de cap administratiu de l'Institut
Universitari de Recerca.

Quan es renova el Consell d’Institut?

Els Estatuts de la UdG no disposen cada quan s’ha de renovar el Consell
d’Institut, per tant, el periode de renovaci6 sera el que estableixi el Reglament de
I'Institut Universitari de Recerca respectiu, i si aquest no estableix res s’aplicara
la Disposici6 Addicional segona del Reglament de régim electoral de la UdG que
diu que sera cada tres anys.

3. ELECCIO DELS ORGANS DE GOVERN UNIPERSONALS D’AMBIT
PARTICULAR

Quins son els requisits per ser dega o degana de Facultat o director o
directora d’Escola?

El dega o degana de Facultat i el director o la directora d’Escola és elegit entre
professors i professores amb vinculaci6 permanent amb dedicaci6 a temps
complet i adscrits a la respectiva Facultat o Escola.
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Qui elegeix el dega o degana de Facultat o director o directora d’Escola?

El dega o la degana de Facultat i el director o la directora d’Escola son elegits pels
membres de la corresponent Junta de Facultat o d’Escola.

El nomenament de dega o degana de Facultat i de director o directora d’Escola
correspon al rector o rectora.

Quin és el mandat del dega o degana de Facultat o director o directora
d’Escola?

La durada del mandat del dega o degana de Facultat i del director o directora
d’Escola sera de quatre anys, amb possibilitat de reeleccié consecutiva una sola
vegada.

Quins so6n els requisits per ser director o directora de Departament?

El director o la directora de Departament és elegit entre el professorat doctor
amb vinculaci6 permanent amb dedicaci6 a temps complet que pertanyi al
Consell de Departament.

En cas que no es pogués elegir director o directora de Departament d’acord amb
el que disposa l'apartat anterior, el Consell de Govern podra encarregar
provisionalment les funcions de direccid a un professor o professora doctor amb
vinculacié permanent i dedicacié a temps complet d'un altre departament o a
un professor o professora no doctor amb vinculaci6 permanent i dedicaci6
a temps complet del mateix departament.

Qui elegeix el director o directora de Departament?

El director o la directora de Departament és elegit pels membres del Consell de
Departament.

La candidatura proclamada per a la Direcci6 de Departament és nomenada pel
rector o rectora

Quin és el mandat del director o directora de Departament?

La durada del mandat sera de tres anys, amb possibilitat de reeleccié
consecutiva una sola vegada.

Quins so6n els requisits per ser director o directora d’Institut
Universitari de Recerca?

El director d’Institut Universitari de Recerca és elegit entre el personal
académic doctor amb dedicaci6 a temps complet o que hi estigui adscrit.

Qui elegeix el director o directora d’Institut Universitari de Recerca?

Els membres del Consell d’Institut Universitari de Recerca elegiran la persona
que ha d’ocupar el carrec de director d’Institut Universitari de Recerca.

El seu nomenament correspon al rector o rectora.
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Quin és el mandat del director o directora d’Institut Universitari de
Recerca?

La durada del mandat és de quatre anys, amb possibilitat de reeleccié
consecutiva una sola vegada.

4. CALENDARI ELECTORAL

Quan es demana el calendari electoral i a qui?

Amb anterioritat a la convocatdria d’eleccions 'organ convocant demana el
calendari a la Comissi6 Electoral per mitja de correu electronic a l'adreca
secretaria.general@udg.edu

La Comissio Electoral és qui aprova els calendaris de cada eleccid.

5. CONVOCATORIA DE LES ELECCIONS

Qui és I’organ convocant?

1. L’organ que convoca les eleccions a Junta de Facultat o Escola, a dega o degana
de Facultat i a director o directora d’Escola és: el dega o degana de la Facultat o
director o directora de I'Escola, respectivament.

2. L’organ que convoca les eleccions a Consell de Departament i a director o
directora de Departament és: el director o directora de Departament.

3. L’organ que convoca les eleccions a Consell d'Institut i a director o directora
d’Institut Universitari de Recerca és: el director o directora d’Institut Universitari
de Recerca.

Quin model de convocatoria s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents.

Qui publica la convocatoria juntament amb el calendari aprovat per la
Comissio Electoral?

La Secretaria General, un cop hagi rebut la convocatoria signada, sera qui
publicara la convocatoriai el calendari electoral.

On es publica la convocatoria amb el calendari electoral?

A la Seu electronica de la Universitat.

Com es publica la convocatoriai el calendari electoral?

A través del programa informatic de gesti6 d’eleccions.
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6. EL CENS PROVISIONAL

Qui elabora el cens provisional?

1.

2.

3.

4.

En les eleccions a Junta de Facultat o Escola, a Consell de Departament i a
Consell d’Institut: la Secretaria General de la Universitat.

En les eleccions a dega o degana de Facultati a director o directora d’Escola: el
secretari o la secretaria de la Facultat o Escola.

En les eleccions a director o directora de Departament: el secretari o la secretaria
de Departament.

En les eleccions a director o directora d’Institut Universitari de Recerca: el
secretari o la secretaria de I'Institut Universitari de Recerca.

Qui ha de constar en el cens?

1.

En les eleccions a Junta de Facultat o Escola: Els membres de la Facultat o Escola.
(Relacionar article 10 amb article 78.1 dels Estatuts UdG 1 article 6 del
Reglament de regim electoral)

En les eleccions a Consell de Departament: Els membres del Departament.
(Relacionar article 17 amb article 82.1 dels Estatuts UdG 1 article 6 del
Reglament de regim electoral)

. En les eleccions a Consell d’'Institut:

Els membres de I'Institut de Recerca Universitari.
(Relacionar article 28 amb article 91 dels Estatuts UdG i article 6 del Reglament
de regim electoral)

En les eleccions a dega o degana de Facultat o del director o directora
d’Escola:

Els membres de la Junta de la Facultat o Escola, respectivament (article 78.1
Estatuts UdG i article 6 del Reglament de regim electoral)

. Enles eleccions director o directora de Departament:

Els membres del Consell de Departament
(article 82.1 Estatuts UdG 1 article 6 del Reglament de régim electoral)

En les eleccions a director d’Institut Universitari de Recerca:
Els membres del Consell d’'Institut. (article 91 Estatuts UdG 1 article 6 del
Reglament de regim electoral)

Qui publica el cens provisional?

Els secretaris o les secretaries de Facultat o Escola, de Departament o d’Institut
Universitari de Recerca facilitaran a la Secretaria General, els censos electorals
relatius a les eleccions a dega o degana de Facultat, director o directora d’Escola,
director o directora de Departament i director o directora d’'Institut Universitari de
Recerca, respectivament, d’acord amb les instruccions de la Secretaria General. La
Secretaria General publicara els censos electorals.

35



o,
Universitat
de Girona
Y

On es publica el cens provisional?

Els censos només es publicaran en la Seu electronica de la Universitat.

7. RECLAMACIONS AL CENS PROVISIONAL
Quin model de reclamacio al cens s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents.

On s’han de presentar les reclamacions al cens?
Per registre electronic.
On s’han de dirigir les reclamacions al cens?

A la Secretaria General de la Universitat de Girona.

8. RESOLUCIO DE RECLAMACIONS I PUBLICACIO DEL CENS DEFINITIU
Qui resol les reclamacions al cens provisional?
La Comissio Electoral.
Qui publica el cens definitiu?
El secretari o la secretaria de la Comissio Electoral.

On publicara el secretari o la secretaria de la Comissi6é Electoral el cens
definitiu?

A la Seu electronica de la Universitat.
Quin document es publica?

Si no hi ha reclamacions al cens, el document relatiu al cens definitiu
publicat és el mateix que pel cens provisional.
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9. PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD PER SER CANDIDAT
O CANDIDATA
Quin model de sol-licitud a candidat o candidata s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents.

Qui pot presentar la sol-licitud?

Les candidatures es poden presentar personalment o per mitja de representant
que acrediti 'oportuna autoritzacio per escrit.

Com poden ser les candidatures?
Les candidatures podran ser individuals o col-lectives, agrupant-se els candidats
o candidates en una llista Gnica i oberta ordenada alfabéticament i, en tot cas,
sempre es votara als candidats o candidates individualment.
On s’ha d’adrecar les sol-licituds?
S’adrecaran a la Secretaria General i s’hauran de presentar per registre
electronic.
10. PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD PER SER INTERVENTOR O
INTERVENTORA

Quin model de sol-licitud a interventor o interventoraa s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents.

On s’ha d’adrecar les sol-licituds?

S’adrecaran a la Comissi6 Electoral i s’hauran de presentar per registre
electronic.

Qui no pot ser interventor o interventores?

No podran ser designats interventors o interventores els qui siguin candidats o
candidates.

Que pot fer un interventor o interventora?

Els interventors o interventores podran estar presents en el desenvolupament de
les votacions.

En finalitzar la votacio, els interventors o interventores podran exigir copia de
les actes de constituci6 i escrutini. En elles podran fer constar quantes
reclamacions o observacions estimin oportunes, que seran resoltes per la
Comissi6 Electoral.

37



o,
Universitat
de Girona
Y

11. PROCLAMACIO PROVISIONAL DE CANDIDATS O CANDIDATES
Qui fa la proclamacié provisional de candidats o candidates?
La Comissid Electoral.
Qui publica la proclamacié provisional de candidats o candidates?

El secretari o la secretaria de la Comissié Electoral ho publicara a la Seu
electronica.

A més de la proclamacié provisional de candidats o candidates, que més es
pot publicar?

La relaci6 de candidats o candidates exclosos i 1a causa d’exclusio en el seu cas.
12. RECLAMACIONS A LA PROCLAMACIO PROVISIONAL DE CANDIDATS
O CANDIDATES
On s’ha d’adrecar les reclamacions i quan?
S’adrecaran a la Secretaria General i s’hauran de presentar per registre

electronic, en el termini de tres dies habils des de 'endema de la proclamacio6
provisional de candidats o candidates.

13. RESOLUCIO DE RECLAMACIONS I PROCLAMACIO DEFINITIVA DE
CANDIDATS O CANDIDATES

Qui resol les reclamacions de la proclamacié provisional de candidats o
candidates?

La Comissio Electoral.
Que passa si no hi ha reclamacions?

En cas que no hi hagi cap reclamacio6, la proclamacié de candidats o candidates
provisional esdevindra definitiva.

Qui publica la proclamacié definitiva de candidats o candidates i on?

El secretari o la secretaria de la Comissio Electoral publicara la proclamacio
definitiva de candidats o candidates a la Seu electronica de la Universitat.

Quin document es publica?
Si no hi ha reclamacions a la proclamacié provisional de candidats o candidates,

el document relatiu a la proclamacio definitiva de candidats o candidates publicat
és el mateix que per la proclamacié provisional de candidats o candidates.
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14. MESES ELECTORALS

Quines persones poden ser membres d’'una Mesa electoral?

La Mesa electoral estara formada per tres membres: un del personal académic,
un del personal d’administraci6 i serveis i un estudiant. En el suposit en que no
existeixi cap membre en un dels tres sectors, aquest sera suplert per un membre
dels altres sectors.

Hi haura dos suplents per cada titular en representaci6 de cadascun dels sectors
universitaris per cobrir les abséncies justificades dels titulars.

Quines persones no poden ser membres d’'una Mesa electoral?

Els candidats, els interventors, els membres de la Comissio Electoral, el personal
que presta serveis a 1’Assessoria Juridica i a 'Oficina de Secretaria General, aixi
com els técnics informatics que donin suport al procés electoral corresponent.
En cas que la condici6 de membre de la Mesa electoral recaigués en alguna de
les persones esmentades, es repetira el sorteig.

15. SORTEIG DE LES MESES

Qui fa el sorteig dels membres de la Mesa?

El secretari o 1a secretaria de Facultat o Escola, de Departament o d’Institut,
entre els membres de cadascun dels sectors universitaris.

Quan es fa el sorteig?

El dia habil segiient a la proclamacio definitiva de candidats o candidates.

A qui s’ha de notificar el resultat del sorteig?

S’ha de notificar als titulars i suplents que han sortit escollits en el sorteig i s’ha
de comunicar al secretari o a la secretaria de la Comissio Electoral.

16. CAMPANYA ELECTORAL

Quan dura?

La campanya electoral durara des de 'endema de la proclamaci6é definitiva de
candidats o candidates fins el dia abans dela jornada de reflexi6. La campanya
electoral durara com a maxim set dies naturals.
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17. FORMES DE VOTACIO

Quina sera la forma de votaci6?

La Comissio Electoral acordara la forma o formes en que es dura a terme la
votacio. Hi ha 3 possibles formes de votacio:

1. Votaci6 electronica (que pot durar un o varis dies d’acord amb el previst en el

calendari electoral).

2. Vot anticipat.
3. Vot presencial a les urnes.

Quants candidats es poden votar en els organs col-legiats?

En les eleccions a organs col-legiats la papereta haura d’indicar el nimero
maxim de candidats susceptibles de ser votats, que no pot superar els dos tercos

dels

candidats que integrin la llista.

18. VOT ANTICIPAT

Passos a seguir:

1r.

21n.

3r.

4t.

Que passa

L’elector o l'electora ha de demanar el certificat d’inscripci6 al cens per
correu electronic amb confirmaci6 de lectura al secretari o a la secretaria
de Facultat o Escola, de Departament o d'Institut a que es refereixi el procés
electoral.

El secretari o la secretaria de Facultat o Escola, de Departament o
d’Institut haura d’expedir el certificat d’inscripcio.

L’elector o I'electora que ha sol-licitat el certificat d’inscripcio en el cens haura
de passar a recollir el certificat en el lloc i dia que li indiqui per correu
electronic el secretari o la secretaria de Facultat o Escola, de Departament o
d’Institut. Juntament amb el certificat es lliuraran totes les paperetes de vot
per a l’eleccio, el sobre per a la papereta, el sobre més gran per introduir-
hi tota la documentacio del vot anticipat i 'escrit de remissi6 al secretari o
secretaria de Facultat o Escola, de Departament o d'Institut.

La documentaci6 del vot anticipat s’haura de presentar per registre
electronic com a minim 2 dies abans del periode de votacié no anticipada.

¢. El secretari o secretaria de Facultat o Escola, de Departament o d’Institut

haura de custodiar, fins a I'inici del periode de votacio, tota la documentaci6
relativa al vot anticipat.

si s’ha votat anticipadament?

L’elector que sol-liciti votar anticipadament no podra utilitzar les altres formes
de votacio.
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19. JORNADA DE REFLEXIO

Quan es realitza?

La jornada de reflexi6, que durara 24 hores, tindra lloc el dia abans del
periode de votacio.

20. CONSTITUCIO DE LA MESA

Quin model d’acta de constituci6 de la Mesa s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents.

Actuacions previes a I’acta de constituci6 de la Mesa:

Els membres titulars i suplents de cada Mesa electoral tenen l'obligaci6 de
compareixer mitja hora abans de linici de la votaci6, llevat que la Comissié
Electoral indiqui una altra cosa. En aquest moment i abans d’iniciar la
votacid, el secretari o la secretaria de Facultat o Escola, de Departament o
d’Institut haura de lliurar en tot cas als presidents o a les presidentes o als
secretaris o a les secretaries de les meses:

1. L'impres d’acta de constitucio6 de la Mesa.
2. L'impres d’acta d’escrutini provisional.

A més, si la votaci6 és presencial:

3. Una copia del cens.
4. Les paperetes, els sobres i les urnes per a la votacio.

A més, si hi ha vot anticipat:

5. La documentaci6 del vot anticipat que custodiin.

Qui actua de president o presidenta, de secretari o secretaria i de vocal?

Actuara com a president o presidenta el de més edat, com a secretari o
secretaria el de menys edat i com a vocal el membre restant.

Quan s’entén validament constituida la Mesa?

La Mesa s’entendra validament constituida amb la preséncia de tres membres, ja
siguin titulars o suplents.

Quan s’elabora’acta de constituci6 de la Mesa?

Abans d’iniciar la votacio, els presidents o les presidentes, els secretaris o les
secretaries, i els o les vocals, 1 en el seu cas els interventors o les interventores de
les meses, estendran ’acta de constituci6 de la Mesa.
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Qui elabora I’acta de constitucio?

El president o la presidenta estendra acta i fara constar la persona que fa de
president o presidenta, la que fa de secretari o secretaria, el o la vocal i, en el seu
cas, l'interventor o la interventora.

En el cas, que I’eleccié d’un organ unipersonal d’ambit particular es realitzi en el
si de la sessi6 d’'un organ, caldra indicar en 'acta de constitucio de la Mesa el
num. de la sessi6 i el nim. del punt de 'ordre del dia que tracta d’aquella eleccid.
Els membres de la Mesa assenyalaran en l’acta les incidéncies que s’haguessin
produit en la fase de constituci6 de la Mesa.

Que passa si no es pot constituir la Mesa?

Si no fos possible constituir la Mesa, els titulars o suplents que hi siguin presents
ho comunicaran al mateix moment a la presidencia de la Comissié Electoral, la
qual proveira el que cregui convenient per a l'efectiva constituci6 de la Mesa
electoral.

21. VOTACIO PRESENCIAL

Qui fa difusid del periode de votaci6?

El secretari o secretaria de Facultat o Escola, de Departament o d’'Institut.

Quan s’inicia i finalitza la votaci6?

Un cop estesa I'acta de constitucié de la Mesa electoral, la votacié s’iniciara i
finalitzara a I’hora prevista al calendari electoral.

En les eleccions on només hi hagi una Mesa electoral, si amb anterioritat a la
finalitzaci6 del periode previst de votaci6é haguessin votat la totalitat dels electors
adscrits a una Mesa electoral, aquesta podra declarar finalitzada la votacio i
procedir a l'escrutini. En cas que hi hagi interventors, s’hauran d’avisar per tal
de poder estar presents en I’escrutini.

Que es fa amb els sobres de vot anticipat?

Acte seguit a la constituci6 de la Mesa i l'inici del periode de votacio, el
president o la presidenta de 1a Mesa procedira a obrir els obres de vot anticipat
i introduira a les urnes els sobres normalitzats i tancats que continguin les
paperetes de vot, prévia verificacié que I'elector es trobi inscrit en el cens.

Es pot suspendre ’acte de votaci6o?

Només per causes de forca major es podra suspendre I'acte de votacid, fet que
shaura de posar immediatament en coneixement de la presidéncia de la
Comissio Electoral.

En cas de suspendre definitivament la votacio, el president o la presidenta de la

Mesa ordenara destruir els vots emesos i dipositats a les urnes, i ho fara constar
aixi a I'acta d’escrutini.
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En el cas de suspendre provisionalment la votacio, el president o la presidenta
de la Mesa ho fara constar a I'acta d’escrutini.

En el cas que el president o la presidenta de la Mesa observi 'absencia de
paperetes d'una candidatura, aturara la votacio temporalment i sol-licitara, de la
manera més rapida, que el servei administratiu corresponent subministri les
esmentades paperetes. En aquest cas la votaci es prorrogara tant de temps com
hagi estat interrompuda.

Que s’ha de fer quan acaba la votacio?

A Thora d’acabament de les eleccions, el president o la presidenta anunciara en
veu alta que es donara per acabada la votacid. Si algun dels electors que es trobi
al local no hagués votat encara, el president o la presidenta admetra que ho faci,
i no permetra que voti ningti més.

Seguidament votaran els membres de les Mesa que tinguin dret de vot en la
mateixa, i es donara per conclosa la votacid.

22. VOTACIO ELECTRONICA

On es troba prevista la regulacio de la votacio6 electronica?

En la Normativa Tecnica del Procediment de Votacié Electronica, aprovada per
acord de la Comissi6 Electoral en la sessi6 2/11, de 17 de febrer de 2011.

El suport técnic en la votacié electronica:

La Comissi6 Electoral i les meses electorals estaran assistides per un equip técnic
de suport, que s’encarregara de vetllar pel correcte funcionament de les
aplicacions.

Quines funcions tenen les meses en la votacio electronica?

A les funcions que les meses electorals tenen atribuides pel Reglament de régim
electoral de la UdG, se’ls afegiran en cas de votacio electronica les funcions que
es deriven de manera general del sistema de votacié electronica i,
especificament, la de custodiar les fraccions de la clau desxifradora de cara a
garantir que aquestes no puguin ser utilitzades per posar en risc la seguretat del
sistema informatic electoral i permetre la reconstruccio de la clau desxifradora en
el moment de l'escrutini.

Quines sén les operacions preévies a la votacio electronica i quan s’inicia?

Abans d’iniciar la votacio, el president o la presidenta de la Mesa electoral, en
preseéncia dels vocals i 'equip técnic de suport, i si fos el cas dels interventors o
interventores, ha d’iniciar el sistema, el qual generara dues claus criptografiques,
la de codificaci6/xifrai la desxifradora.

La clau desxifradora es dividira en fraccions i es distribuira entre els membres
de la Mesa electoral. Aquestes fraccions es faran secretes codificant-se amb els
certificats digitals de cadascun dels membres. A partir d’aquest moment es podra
iniciar la votacio electronica.
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Quan s’inicia i finalitza la votacio electronica?

A Thora indicada en el calendari electoral finalitzara la votacio electronica i cap
elector o electora podra accedir a ’'adreca electronica que dona accés a la URL de
votaci6. Tanmateix, si I'elector o I'electora ha entrat en la sessi6 abans de
finalitzar el termini de votaci6 podra acabar la votaci6 en el termini acordat
per la Comissio Electoral.

Com es realitza la votacié electronica?

El vot electronic s’emetra des de I'adreca electronica establerta a aquest efecte,
a la qual s’hi podra accedir des de qualsevol ordinador que tingui accés a
Internet.

Per participar en la votacio, ’elector, a més de constar en el cens definitiu, haura
d’utilitzar els sistemes d’identificaci6 i autentificacié que la UdG determini.

Ningt pot votar més d'una vegada en les mateixes eleccions.
Passos a seguir per poder emetre el vot electronicament:

1r. Accedir a I'espai de votaci6. Existeixen dos formes per accedir a 'espai de

votacio:

- A través de la Seu electronica (En cas que 'usuari no estigui identificat a la
Meva UdG l'enllac redirigira a 'espai d’identificaci6 del web).

- Através de la Meva UdG.

2n. Accés a I'eleccio:
- En aquest pas s’haura d’escollir i entrar en I'eleccié en que el votant té dret a
vot.

3r. Emissio6 del Vot:
- Apareixen les opcions de vot (candidats, vot en blanc). Cal seleccionar I'opcid
desitjada i seguidament confirmar el vot.

4t. Rebut de votacio:

- Un cop emeés el vot, 'aplicatiu ens genera un rebut de votacié que es podra
guardar o imprimir en aquell moment. Aquest rebut conté un codi i una
signatura que dona garantia de 'autenticitat del rebut.

- Un cop finalitzada I'elecci6 el votant podra comprovar que el seu vot ha estat
escrutat mitjancant la relaci6 de ntimeros identificadors que es publicara
amb aquesta finalitat a la fi del procés electoral.

Que passa en cas d’incidéncies durant la votacié o en D’escrutini de la
votacio6 electronica?

Si per qualsevol causa técnica no és possible iniciar I'acte de la votaci6 o de
P'escrutini, o s’interrompen una vegada iniciats, la Comissio Electoral, en funcié
de la durada i naturalesa de la incidéncia podra prorrogar la durada del periode
de la votacid electronica, ajornar la votaci6 o I'escrutini, o acordar que la votacid
es porti a terme per mitja de vot presencial, establint a aquests efectes els terminis
pertinents i la resta de qiiestions que estimi oportunes.
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Quan resulti necessari, la Comissié Electoral podra acordar la destrucci6 dels
vots i de les claus criptografiques, establint el que correspongui en relacié a la
nova forma i data de votacio.

23. VOTACIO EN EL SI DE LA SESSIO D’UN ORGAN COL-LEGIAT
Qui pot demanar que la votacio es faci en el si de la sessiéo d’un organ?

Quan circumstancies particulars ho aconsellin la Comissié Electoral, a peticio
de I’organ convocant o d’ofici, podra acordar que l'eleccié a dega o degana de
Facultat, a director o directora d’Escola, a director o directora de Departament, i
director o directora d’Institut Universitari de Recerca es realitzi en una sessi6 de
la Junta de Facultat o Escola, del Consell de Departament o d’Institut,
respectivament.

El calendari electoral corresponent determinara en aquest cas la data de la
sessio de I’'organ col-legiat en que es dura a terme I’eleccio.

24. ESCRUTINI PROVISIONAL
Quan es fa I’escrutini provisional?
Un cop acabada la votacio, es procedira a 'escrutini que és public.
Quin model d’acta d’escrutini provisional s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents.

Com es fa ’escrutini provisional?
a) Si la votacio és presencial:

El president o la presidenta extraura un a un els sobres de la urna corresponent,
llegira en veu alta els candidats votats i exhibira cada papereta, un cop llegida,
als vocals i interventors. Si existis algun dubte sobre el sentit del vot, sera
resolt per la Mesa per majoria simple i s’haura de fer constar en I'acta d’escrutini.

b) Si es fa votaci6 electronica:

Finalitzat el periode de votacid electronica, els membres de la Mesa electoral, en
presencia d'un o més membres de ’equip tecnic de suport i dels interventors o
interventores, si n’hi ha, procediran a reconstruir la clau desxifradora,
descodificar els vots i iniciar 'escrutini, que sera public.

Per tal de reconstruir la clau desxifradora, que permetra la interpretacio dels
vots electronics, els membres de la Mesa electoral hauran d’aportar la seva
fracci6 de la clau desxifradora i la descodificaran amb el seu certificat digital. Es
requeriran almenys dues fraccions de la clau desxifradora per a reconstruir-la.

Una vegada la Mesa electoral hagi realitzat I'escrutini remetra a la Comissid
Electoral, juntament amb les actes de constitucié de la Mesa i d’escrutini, les claus
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desxifradores que permeten accedir als vots emesos electronicament.

Realitzat l'escrutini general, les claus desxifradores seran custodiades pel
secretari general o secretaria general fins al moment de la seva destruccio6.

No es podran destruir els vots electronics que hagin estat objecte d’impugnaci6
o reclamacio, ni, per tant, la clau desxifradora.

Una vegada ferma la proclamacié definitiva d’electes, el secretari general o la
secretaria general, amb la preséncia d'un membre de I'equip técnic de suport,
procedira a la destruccio de la clau desxifradora que permet obrir 'urna electoral
i dels vots electronics dipositats a I'urna electronica remota.

Quan és nul un vot?

Si la votacid és presencial, es considerara vot nul:

a) L’emeés en sobre o papereta diferent del model oficial.

b) L’emés en papereta sense sobre.

¢) L’emes en un sobre que contingui més d’'una papereta de diferent candidatura.
En el suposit de contenir més d’'una papereta de la mateixa candidatura, es
computara com un sol vot valid.

d) L'emes amb papereta que presenti alteracions (papereta inintel-ligible,
estripada, guixada, amb anotacions, esmenes...).

e) L'emésS amb papereta en que s’assenyali un nombre més gran de
candidats que els susceptibles de ser votats en virtut de l'article 42. 3 d’aquest
Reglament.

f) L'emes a favor de qui no hagués estat candidat o de qui hagués estat eliminat
en primera volta.

Si es fa votacid electronica no es pot emetre un vot nul.

Quan un vot es considera en blanc?

- Sila votacid és presencial, es considerara vot en blanc, pero valid:

a) L’emeés en sobre oficial que no contingui papereta.

b) L’emes en papereta oficial que no contingui indicacié a favor de cap dels
candidats.

c¢) L’emes en papereta especifica de vot en blanc.

Si es fa votacio electronica es considerara vot electronic en blanc el que s’emeti
omplint la casella prevista a tal efecte en la pantalla de votar.

Quan s’elabora I’acta d’escrutini provisional?

Immediatament després que s’hagi conclos la votacio, els membres de la Mesa
electoral elaboren l'acta d’escrutini provisional fent constar el resultat de
I’eleccid. Si la votaci6 es realitza en la sessié d’'un organ caldra indicar el nim.
de la sessi6 i el nim. del punt de l'ordre del dia que tracta d’aquella eleccié.
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Quan es fa puablic el resultat de ’eleccio?

Realitzat el recompte de vots, el president o la presidenta ha de preguntar si hi
ha alguna al-legaci6 contra I'escrutini i, en cas que no n’hi hagi o s’hagin resolt
per la Mesa les presentades, anunciara publicament el resultat de la votacio.

25. ESCRIT REMISSIO DE LA DOCUMENTACIO ELECTORAL

Quin model d’escrit de remissioé de la documentacio electoral s’utilitza?

El model penjat a: Web de la UdG > Seu electronica > Eleccions > Models
de documents.

Qui elabora I’escrit de remissi6 i a qui s’adreca?
El president o la presidenta de la Mesa haura de presentar per registre electronic
l'escrit de remissio, adrecat a la Comissio Electoral, acompanyat de la segiient

documentacio:

1.- L’acta de la constituci6 de la Mesa electoral.
2.-L’acta d’escrutini provisional.

I a més, en cas de votacio presencial i/o vot anticipat:
3.-La copia de la relaci6 de membres utilitzada per a la votacio6.
4.- Els vots emesos.
26. PROCLAMACIO PROVISIONAL D’ELECTES
Qui elabora la proclamacio provisional d’electes?
La Comissid Electoral.
Qui la publica i on?
El secretari o secretaria de la Comissié Electoral publicara la proclamaci6
provisional d’electes a la Seu electronica de la Universitat.
27. RECLAMACIONS A LA PROCLAMACIO PROVISIONAL D’ELECTES
Quan es poden efectuar?

En el termini de tres dies habils des de I'endema de la publicacié de la
proclamaci6 provisional d’electes a la Seu electronica.

Que passa quan no hi ha reclamacions?

Si no s’interposa cap reclamacié contra la proclamaci6é provisional d’electes,
aquesta esdevindra definitiva.
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28. RESOLUCIO DE RECLAMACIONS I PROCLAMACIO DEFINITIVA
D’ELECTES

Qui resol les reclamacions a la proclamaci6 provisional d’electes?
La Comissid Electoral.
Qui publica la proclamacié definitiva d’electes i a on?

El secretari o la secretaria de la Comissié Electoral publicara la proclamacié
definitiva d’electes a la Seu electronica de la UdG i al BOUdG.

Quin document es publica?

Si no hi ha reclamacions a la proclamaci6 provisional d’electes, el document
relatiu a la proclamacidé definitiva d’electes publicat és el mateix que per la
proclamaci6 provisional d’electes.

29. SUBSTITUCI() DELS REPRESENTANTS QUE DEIXIN DE SER MEMBRES
D’UN ORGAN COL-LEGIATI ELECCIONS AVANCADES

Substitucié dels representants i eleccions avancades:

Els representants elegits que deixin de ser membres de I’drgan col-legiat, seran
substituits pels segiients candidats més votats en l'eleccié de que es tracti i pel
termini que manqui. Quan aquesta la substitucio6 no sigui suficient per garantir la
representaci6 dun o diversos sectors el president o la presidenta de I'0rgan
col-legiat podra sollicitar a la Comissi6 Electoral que aprovi la celebracid
d’eleccions avancades.

Les eleccions a organs col-legiats també es podran convocar anticipadament per la
seva renovacio total o per sectors, quan el president o la presidenta de 1'0rgan
al-legui causa justificada que haura de ser valorada i acceptada per la Comissid
Electoral.

30. SEGONAITERCERA VOLTA EN LES ELECCIONS A ORGANS DE GOVERN
UNIPERSONALS I COL-LEGIATS D’AMBIT PARTICULAR
Quan hi ha una segona volta?
En cas de pluralitat de candidatures, si realitzat I'escrutini general es produeix
un empat, la Comissid Electoral proclamara provisionalment com a candidats a

segona volta les candidatures empatades. En cas de produir-se un empat en
segona volta, aquest sera dirimit per sorteig de la Comissio Electoral.
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