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NORMATIVA DE PRACTIQUES EXTERNES
CURRICULARS

eBOU-166

Exposicié de motius: Un dels elements destacats en 1’adaptacio6 dels plans d’estudis a ’EEES
ha estat la necessitat d’incorporar I’experiéncia laboral i professional fora de la universitat
com a part del periode formatiu, a I’igual que I’estimul a la mobilitat internacional.

Aixo s’ha concretat a la UdG amb la inclusié en tots els estudi de grau i de master de les
practiques externes com una o més assignatures, obligatories o optatives pero presents en tots
els plans d’estudi.

Correspon ara dotar-nos d’una norma que estableixi un marc comu per regular les actuacions que
s’hauran de dur a terme en relacio a les practiques externes curriculars i que requereixi que cada

centre determini els procediments d’oferta i assignacio de les places, atenent les especificitats de
cada pla d’estudis.

En aquest sentit la Comissié Academica i de Convalidacions ha elaborat la proposta que es presenta
a aprovacio.

Marc legal

Reial Decret 1393/2007, de 29 d'octubre, pel qual s’estableix 1’ordenacié dels ensenyaments
universitaris (BOE nim. 260 de 30 d’octubre de 2007).

Reial Decret 861/2010, de 2 de juliol, que modifica el RD 1393/2007 (BOE nuim. 161 de 3 de juliol
de 2010).

En virtut de tot allo exposat, S’ACORDA:

Unic.- Aprovar la normativa practiques externes curriculars de graus i masters, d’acord amb
I’annex adjunt.

NORMATIVA A DE PRACTIQUES EXTERNES CURRICULARS DE GRAUS I MASTERS

Preambul
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Un dels elements destacats en I’adaptacié dels plans d’estudis a ’EEES ha estat la necessitat
d’incorporar ’experiéncia laboral i professional fora de la universitat com a part del periode
formatiu, a I’igual que I’estimul a la mobilitat internacional.

Tot i que resulta evident que en determinats camps de coneixement, i especialment en determinades
titulacions, les practiques externes formen part inherent del procés formatiu, i que el nivell
d’oportunitat de realitzacio d’aquestes és més elevat en uns camps que en d’altres, és interes de la
Universitat de Girona explorar la possibilitat d’estades en entorns socials i professionals, a tall de
practiques externes, en totes les titulacions, dins dels marges d’allo que es pugui considerar raonable
i evidentment dins dels limits que el nostre entorn social i professional puguin permetre.

Aixo s’ha concretat a la UdG amb la inclusié en tots els estudi de grau i de master de les
practiques externes com una o més assignatures, obligatories o optatives pero presents en tots
els plans d’estudi. En el cas dels graus, els crédits destinats a aquestes assignatures varien
molt, des dels 5-6 creédits fins als 78, essent els més freqiients entre 6 i 12. En el cas dels
masters, ara per ara, i sense que suposi una limitacié de cares al futur, els crédits varien entre
41 30. En general, estan distribuides en la segona part de la titulacio. Els practicums en els
graus amb més nombre de crédits corresponen a I’ambit d’Educacio i de Salut, els quals
venen marcats per directrius.

Ala UdG ja existia una llarga trajectoria de practiques externes en diverses titulacions,
algunes incloses en els plans d’estudi i d’altres reconegudes a través de la lliure eleccié, que
molts centres han anat regulant especificament, experiéncia que ha servit per confeccionar
aquesta normativa.

Aquesta normativa respon al fet que en el marc de les titulacions actuals, tots els plans
d’estudi incorporen les practiques externes, i per tant, en tots els casos tenen el rang i el
tractament d’assignatures.

Article 1. Objecte

L'objecte d'aquesta norma és establir el marc de regulacié de les practiques externes curriculars
vinculades als ensenyaments regits pel Reial Decret 1393/2007, de 29 d'octubre, modificat pel RD
861/2010, que estableix I'ordenacio dels ensenyaments universitaris oficials i que segons
determinen els plans d’estudis corresponents seran obligatories o optatives.

Les Facultats o Escoles, o en el seu cas, les unitats d’adscripcié dels masters desenvoluparan les
normes necessaries d’aplicacio especifica, si s’escauen.

No obstant aix0, els estudiants podran dur a terme altres practiques externes no curriculars que sén
aquelles que no formen part dels plans d’estudi, i que tenen I’objectiu, entre d’altres, de facilitar la
inserci6 laboral dels futurs titulats. Per a aquestes practiques és reserva la formula de cooperacié
educativa, que preveu el Reial Decret 1497/1981, de 19 de juny, modificat per el Decret 1845/1994,
de 9 de setembre. Aquestes practiques no queden regulades en aquesta normativa.

Article 2. Concepte

S’entén per practiques externes curriculars 1'accié formativa desenvolupada per un estudiant en
qualsevol entitat, publica o privada, nacional o estrangera, amb 1'objectiu d'aplicar i complementar
la formacié adquirida, apropar I'estudiant a la realitat de I'ambit professional en qué exercira la seva
activitat professional i desenvolupar competéncies que afavoreixin la seva incorporacié al mercat de
treball, i suposaran la superacié com a requeriments per obtenir la titulacid, d’acord amb les
previsions establertes en el pla d’estudis corresponent.
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Les practiques han de servir per a:

- Desenvolupar les competencies especifiques de la professio, descrites en les titulacions

- Aproximar els estudiants als escenaris professionals reals i incrementar les possibilitats
d’accés al mercat laboral

- Reconeixer les propies aptituds, actituds i competéncies personals, les necessitats de formacid,
analitzar el seus punts forts i febles.

- Contrastar 1’aprenentatge academic adquirit i les situacions reals presents en el mén
professional, de tal manera que el 1’estudiant sigui capa¢ de comprendre el sentit de les diverses
disciplines que integren els estudis

- Reflexionar sobre allo que cadascu ha fet i aprés durant 1’estada de practiques
Convé distingir entre diferents tipus de practiques curriculars:

- Les denominades tradicionalment practicums obligatories, generalment marcades per
directrius, i que suposen una part significativa del pla d’estudis,

- Les practiques curriculars sovint optatives,
- Les practiques incorporades com a part d’altres assignatures.

La Universitat de Girona pot actuar com a entitat receptora d'estudiants de practiques, essent-li
d'aplicacio el que disposa la present normativa, sense que es puguin establir diferéncies en els
requeriments de desenvolupament de les practiques, funcions dels tutors o procediments de
qualificacié.

En els nous estudis oficials les practiques sén assignatures, per tant, han de ser planificades i
publicades com qualsevol altra i matriculades préviament a la realitzacio de I’activitat i
qualificables de manera analoga a I’establerta per a la resta d’assignatures, sempre que sigui
possible, sense perjudici del que s’estableix en I’article 5. (veure exemple en annex I)

Una part indissoluble de les practiques és el sistema d’avaluacio escollit per la titulacié
corresponent, que ha de ser clara i estar descrita a la fitxa de 1’assignatura. Cal tenir en compte els
sistemes d’avaluacié continuada en sintonia amb I’EEES com ara els portafolis, tutories, etc.), o la
memoria de practiques que ha de presentar I’estudiant en finalitzar-les, que és el sistema més
habitual.

A decisié del centre docent, I’experiéncia laboral o professional prévia podra ser considerada
com a experiéncia de practica externa, si les directrius del titol ho permeten; pero per superar
I’assignatura caldra matricular-la i elaborar la memoria de practiques que sera la base de la
qualificacio o el que estableixi la fitxa de I’assignatura com recull el paragraf anterior.

L’activitat desenvolupada com a practica no curricular en el propi estudi o en d’altres, no tindra
consideracié d’activitat laboral.

Article 3. Assignacio de responsabilitats
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Les Facultats o Escoles i unitats d’adscripcio dels masters designaran un membre de I’equip
(vicedegans o vicedirectors o coordinadors d’estudi en el cas de Facultat o Escoles o
coordinadors de masters) per a la coordinacio i seguiment de les practiques externes
vinculades als estudis que imparteixen, que sera, a tots els efectes, el responsable de
I’assignatura de practiques externes en els plans d’estudis. Sera el responsable d’establir els
criteris d’avaluacio dels treballs a tenir en compte pels tutors acadéemics. Aquest responsable
podra estar recolzat per una comissio adhoc de practiques o de practicum.

El responsable de I’assignatura de practiques externes, recolzat si s’escau per la comissio
adhoc, haura d’elaborar un informe anual sobre el desenvolupament de les practiques en el
Facultat o Escola i unitat d’adscripcio en el cas dels master, tenint en compte els informes dels
tutors academics. L’elevara a la comissio de qualitat del centre com a part del seguiment del
curs académic.

Quan la Universitat de Girona actui com a entitat receptora d'estudiants en practiques, correspondra
al Vicerector competent en materia de grau o master la signatura de 1’acord.

Article 4. Disseny de ’oferta i formalitzacio6

L’oferta de places de practiques externes és responsabilitat dels Facultats o Escoles i unitats
d’adscripci6 dels masters. Per configurar 1’oferta podran comptar amb acords marc entre
institucions o empreses i la Universitat, amb la col-laboraci6 de diferents unitats de la UdG (com
I’ORE per a les practiques en 1’estranger, 1’Oficina de Cooperacid, o I’Oficina de Promoci6 de
I’Ocupacio), les funcions i responsabilitat de les quals es determinaran a mesura que s’avanci en
I’establiment de les practiques externes, i amb propostes del propis estudiants o d’altres.

E n el cas de les titulacions que tenen un practicum, marcat habitualment per directrius, com
infermeria o Mestres, per posar dos exemples, es decidira des de I’6rgan col-legiat oport quin
és el sistema d’assignaci6 i d’organitzaciéo més adequat i caldra que estigui normativitzat.

Per a la realitzacié d’aquestes practiques caldra la formalitzaci6 prévia d'un conveni entre la
Universitat i 'entitat que aculli els estudiants. Aquest conveni podra ser:

Un conveni marc entre la Universitat i una institucio que contempli altres col-laboracions
podra incorporar un apartat especific per a les practiques (que signaria la rectora). S’entén com a
conveni marc aquell que tingui com objecte una relaci6 entre universitat i entitat col-laboradora que
vagi més enlla de I’acollida d’un estudiant en un curs académic concret. que afecti a més d’un
estudiant i superi la durada del curs acadéemic.

Un conveni especific de practiques o annex al conveni marc, que podra ser general i
plurianual, o referit a cada una de les practiques a desenvolupar (que signaria el dega o director)

En I’annex I es recull un model de conveni marc tipus, i un model d’annex de conveni. Els convenis
de cooperaci6 educativa emparats pel RD 1497/81, modificat pel RD 1845/94 quedaran limitats a
les practiques no curriculars, si es donen les condicions requerides, que no queden regulades per
aquesta normativa.

En qualsevol cas caldra que hi figurin les dades segiients:
- Nom de les entitats signants.

- Nom i representacio amb la que actuen les persones signants. En nom de la Universitat de
Girona el conveni sera subscrit per la persona que ocupa el deganat o la direcci6 del Facultat o
Escola o de la unitat d’adscripcié del master. (en el cas de 1’annex o conveni especific)
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- Condicions genériques de les practiques
- Compromis d’ambdues parts de designar tutors.
- Vigencia del conveni i previsio de prorroga.

- Especificacié del fet que la realitzaci6 de practiques no implica cap vincle laboral entre I'entitat
i I'estudiant.

En el mateix conveni, o en un document annex al conveni per a cada un dels estudiants implicats,
que sera signat pel representant de |'entitat externa, el representant de la Universitat i per 1'estudiant,
hi figuraran les dades segiients:

Nom i cognoms de I'estudiant.

Pla de practiques amb identificacié de les activitats a realitzar.

Pla de seguiment de les practiques.
- Durada en hores de les practiques, horari i periode de realitzacié.

- Nom i cognoms del tutor academic de la Universitat, i sempre que sigui possible el nom i
cognoms del tutor de I’entitat

- Valoraci6 en credits, si escau.
- Quantia global i forma de pagament que l'estudiant rebi en concepte d'ajut a l'estudi, si escau.

Com en qualsevol altra activitat curricular del pla d’estudis, ateés que 1’estudiant esta
matriculat, regeix I’asseguranca escolar obligatoria per a menors de 28 anys. Les practiques dutes a
terme fora del periode lectiu, queden cobertes per al curs academic vigent.

Per garantir la cobertura dels estudiants majors de 28 anys, s’estableix que els estudiants que en el
moment de matricular-se tinguin 27 anys hauran de subscriure una asseguranca d’accidents.

Article 5. Assignacié de places de practiques i matricula

Els Facultats o Escoles i unitats d’adscripci6 dels masters es dotaran d’un procediment que
determinara el sistema d’’assignacio de places de practiques disponibles i el de seleccio. Aquest
procediment i el calendari seran publics amb suficient antelacio, i comunicat com altres
procediments i terminis en el centre.

Les Facultats o escoles i les unitats d’adscripcid en el cas dels masters, proposaran en els plans
docents per a cada curs academic les places previstes disponibles per a practiques externes, tenint en
compte la disponibilitat per a 1’assignacio6 de tutors académics.

Sempre que sigui possible, 1’assignacio6 de placa de practiques suposara 1’autoritzacié per matricular
’assignatura practiques externes, que els estudiants podran matricular conjuntament amb la
matricula del curs corresponent pel mateix procediment. En d’altres casos, la matricula sera préevia a
I’assignacié.
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Pel fet que hi intervenen tercers aliens a la universitat, sera possible la modificacié de
matricula dels estudiants afectats tant per a I’anul-lacié d’assignatures de practiques que no
es poden dur a terme com per a la matriculacio de les que s’han pogut concretar més tard de
les dates limit de matricula.

Les estades de practiques que es desenvolupin durant el periode de vacances d’estiu
corresponen al curs académic que esta finalitzant; en conseqiiéncia, correspondra habilitar
una convocatoria de qualificacié al setembre.

La matricula de I’assignatura de practiques requereix que 1’estudiant estigui cobert, com a minim,
per les prestacions de l'asseguranca escolar. En els casos d'estudiants que no compleixin els requisits
per gaudir de I'asseguranca escolar, caldra que subscriguin 1’asseguranca alternativa prevista a la
UdG. En els casos de les practiques internacionals, hauran d’acomplir els requisits fixats per aquests
casos o el que estipuli el conveni.

Si les entitats receptores requereixen algun altre tipus d'asseguranca, aquesta sera sempre a carrec de
l'estudiant o de la entitat receptora. Aquesta obligacié quedara reflectida en el conveni o en el seu
document annex.

Article 6. Tutoria

A continuacié es descriuen les responsabilitats dels tutors, en el ben entés que cada centre podra
ampliar i detallar aquestes funcions, per garantir els objectius académics.

Per vetllar pel desenvolupament de les practiques, I'entitat, per una banda, i la Universitat, per
l'altra, designaran respectivament un tutor, els quals actuaran coordinadament.

En el primer cas, el tutor es correspondra amb un professional amb formacié qualificada i adequada
als objectius del pla de practiques.

Per part de la universitat, el tutor sera un professor amb docéncia a I'ensenyament al qual estiguin
adscrites les practiques. La designaci6 implicara el reconeixement de la dedicaci6 docent que la
Universitat aprovi.

Seran responsabilitats del tutor de I’entitat:

- Acceptar el pla de practiques.

- Realitzar-ne el seguiment i verificar-ne 1’aprofitament.

- Donar suport i assessorar l'estudiant en els aspectes relacionats amb les practiques.

- Aquelles altres responsabilitats descrites en la normativa interna de la Facultat o Escola o la
unitat d’adscripcio en el cas dels masters, si n’hi ha, acceptades per 1’entitat receptora

Per desenvolupar aquestes responsabilitats el tutor haura de rebre per part de la Facultat o Escola
tota la informacié referent a 1’activitat desenvolupada per I’estudiant, i si s’escau, també formacio
en relaci6 a la seva tasca com a tutor

El tutor de I’entitat col-laboradora podra sol-licitar, segons 1’estipulat en I’article 12 d’aquesta
normativa, 1’ acreditacié per part de la Universitat de la seva tasca com a tutor.

Seran responsabilitats del tutor academic:
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Elaborar el pla de practiques d’acord amb el disseny de I’assignatura practiques externes del
pla d’estudis que correspongui

Dur a terme el seguiment de la practica i 1’aprofitament per a 1’estudiant i per a 1’entitat
Donar suport i assessorar l'estudiant en els aspectes relacionats amb les practiques

Avaluar-lo i atorgar la qualificacié que correspongui a la vista del desenvolupament de la
practica i dels continguts de la memoria de practiques elaborada per 1’estudiant, o en el seu cas,
formar part del tribunal d’avaluacié, si en la normativa propia del centre docent s’ha establert aquest
sistema. Aquelles altres responsabilitats que determini la normativa propia, si és el cas.

Article 7. Drets i deures dels estudiants de practiques
Seran drets dels estudiants en practiques

Ser tutelat durant el periode d’execucié de la seva practica formativa per un tutor de la
universitat i per un professional de 1’entitat externa col-laboradora

Tenir la cobertura d’una asseguranca durant el periode de realitzaci6 de les practiques.

En els casos que aixi s’estableixi, percebre 1’aportaciéo economica prevista per part de 1’entitat
col-laboradora, sent satisfeta en la forma que oportunament determinin ambdues parts.

Rebre la documentacio relativa a les seves practiques amb antelaci6 suficient.

Rebre informacié de la normativa de seguretat i prevencié de riscos laborals per part de
I’entitat col-laboradora

Assistir a les proves d’avaluacio i altres activitats obligatories dels seus estudis aixi com a
’assisténcia a les reunions dels organs de govern de la universitat, comunicant-lo previament i amb
antelacié suficient a I’empresa o institucio.

Aquells altres recollits per la normativa de la universitat

Seran deures dels estudiants

Coneixer i complir el pla de treball previst seguint les indicacions del tutor en I’entitat
externa col-laboradora, sota la supervisié del tutor de la universitat.

Complir la normativa vigent relativa a practiques curriculars de la UdG
Mantenir contacte amb el tutor académic durant tota la durada prevista per 1’activitat,

comunicar-li i informar-li sobre qualsevol incidéncia que pugui sorgir en el desenvolupament de la
mateixa.
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Lliurar a la universitat tots els documents i informes que se sol-licitin per al seguiment i
avaluacio, segons el tipus de practica.

Incorporar-se a 1’entitat externa col-laboradora que es tracti en la data acordada.

Complir i respectar les normes de funcionament i politiques de I’entitat externa
col-laboradora

Desenvolupar el pla de practiques i complir amb diligencia les activitats acordades amb
I’entitat externa col-laboradora, d’acord amb les linies de col-laboraci6 establertes.

Guardar confidencialitat en relacié amb la informaci6 interna de 1’empresa entitat o instituci6
publica o privada i no explotar aquelles dades obtingudes en la practica sense 1’autoritzacio
expressa de I’empresa, entitat o institucié publica o privada i la UdG

Mostrar, en tot moment, una actitud respectuosa cap a la politica de I’entitat externa
col-laboradora, salvaguardant el bon nom de la UdG

Article 8. Pla de practiques

El tutor académic concretara el pla de practiques que estableixi els objectius educatius i les
activitats professionals, d’acord amb el procediment que cada centre estableixi.

Article 9. Avaluacio

En funci6 del sistema que les memaries dels estudis determinin, 1'avaluacio final de les practiques
correspon al tutor académic o a un tribunal avaluador, per a la qual caldra considerar I’informe del
tutor de 1’entitat col-laboradora en relacié al desenvolupament de les practiques i la memoria de
practiques presentada per 1’estudiant, que haura d’estar definida anteriorment en la fitxa de
1’assignatura.

La qualificaci6 s’incorporara a I’expedient de I’estudiant mitjangant els sistemes establerts a la
Universitat de Girona

La qualificaci6 de les practiques curriculars s'adequara a la general prevista per a les assignatures
del pla d'estudis, tant en la normativa que regula el sistema universitari com en la propia de la
Universitat de Girona.

Article 10. Reconeixement d'activitat professional.

El reconeixement de I’activitat professional pot eximir de la realitzacié de I’estada de
practiques pero no de la matricula de I’assignatura, la tutoritzacio i I’avaluacié, i per tant de
I’elaboracié de la memoria de practiques que sera la base per a la qualificacié de
I’assignatura.

Els estudiants que considerin que per la seva activitat laboral o professional han assolit les
competéncies establertes a I’assignatura practiques externes del pla d’estudis que correspongui,
han de sol-licitar I’exempcio6 de I’estada externa per a la qual cosa adjuntaran a la sol-licitud
documentaci6 acreditativa de la seva relacié amb la institucié (contracte de treball, nomenament
administratiu, alta censal o altres) i un informe en el que s'especifiquin les tasques, les funcions
desenvolupades, les hores de dedicacio i el calendari.
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La normativa propia de cada centre docent haura d’establir les caracteristiques de 1’experiéncia
professional, durada minima a considerar, i mecanismes d’acreditacid.

Correspon al responsable de les practiques externes determinar si I’experiéncia acreditada és
suficient per a I’exempci6 de 1’estada externa. En cas afirmatiu, 1’estudiant ha de matricular
I’assignatura practiques externes o practicum, se li assignara un tutor, i posteriorment ha de lliurar,
en les condicions que estableixi el tutor académic assignat, la memoria de practiques, que sera
avaluada i qualificada.

Els estudiants que matriculin I’assignatura i sol-licitin després 1I’exempci6 de 1’estada externa, si no
els la concedeixen, podran anul-lar la matricula a efectes de comput de convocatories sense dret a
devoluci6 dels imports de matricula corresponents.

Article 11. Confidencialitat

En els convenis especifics o en els annexos als convenis marc, es fara constar que els estudiants, i
els professors tutors, es comprometen a guardar confidencialitat en relacio a la informacio interna
de I’empresa o institucié publica o privada i a no utilitzar les dades obtingudes en la practica sense
’autoritzacio expressa de ’entitat on s’ha dut a terme i de la UdG.

Article 12. Acreditacio

En les practiques d'un minim de 150 hores, la Universitat acreditara la col-laboracié dels tutors
externs. segons el model adjunt en 1’annex III. La Comissié Académica valorara a sol-licitud d’una
Facultat o Escola propostes que no arribin a aquest minim.

Correspondra a la secretaria academica de la Facultat o Escola, a peticié del dega o director de
centre, o al director de departament o institut, en funcié de la unitat d’adscripcié de 1’estudi,
l'expedici6 de l'acreditacié en la que hi figurara, com a minim, les caracteristiques de la
col-laboracio, els estudis en queé s'ha desenvolupat, el nombre d'estudiants tutoritzats i el total
d'hores tutoritzades.

Disposicié addicional

Correspon al rector, o vicerector en qui delegui, dictar les instruccions que resultin necessaries per a
la interpretaci, aplicacio i desenvolupament de la present normativa.

Disposicié final

Aquesta normativa entrara en vigor a partir del curs academic 2011-2012.

ANNEX I: EXEMPLE DE DISSENY D’UNA ASSIGNATURA DE PRACTIQUES
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ANNEX ITI MODEL DE CONVENI MARC/ESPECIFIC

CONVENI ENTRE (nom de I’entitat receptora) I LA UNIVERSITAT DE GIRONA,
FACULTAT/ESCOLA DE (nom del Facultat o Escola i unitat d’adscripcié del master) PER
LA REALITZACIO DE PRACTIQUES CURRICULARS.

REUNITS

D'una part, el (nom del representant legal de la institucio6 receptora) en nom d'aquesta.

I de I’altra part, la Dra. Anna Maria Geli de Ciurana, Rectora Magnifica de la Universitat de Girona
(UdG), que actua en nom i representacié d’aquesta Universitat, tal com estableix el Decret
186/2009, d’1 de desembre, de nomenament de la rectora de la Universitat de Girona (DOGC nim.
5519, de 3 de desembre de 2009), i de conformitat amb el que s’estableix en els articles 93 i 97 dels
Estatuts de la Universitat de Girona, aprovats pel Decret 200/2003, de 26 d’agost (DOGC nim.
3963 de 8 de setembre del 2003), amb seu a Girona, Plagca de Sant Doménec nim. 3, CP 17071 i
NIF Q-6750002 E.

Les parts es reconeixen la capacitat legal necessaria per a aquest acte, i

MANIFESTEN

1.- La Universitat imparteix en 1’actualitat diferents disciplines universitaries, els plans d’estudis de
les quals preveuen la possibilitat que els estudiants realitzin un periode de practiques a les
institucions i empreses, ja sigui amb caracter optatiu o obligatori.
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2.- Igualment és d’aplicacio el Reial Decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix
I’ordenacié dels ensenyaments universitaris oficials i és 1’aplicable per a les practiques curriculars.

3.- Ambdues parts, amb voluntat d’intensificar les relacions entre el mén universitari i la realitat
professional, desitgen col-laborar en el camp de la formacié teorica i practica dels estudiants, i per
aquest motiu acorden que la millor manera de materialitzar la mutua cooperacié és formalitzar un
conveni de col-laboraci6 académica amb 1’objectiu que 1’estudiant desenvolupi de forma practica
els coneixements que esta adquirint a la Universitat, i en aquest sentit les parts interessades es
reconeixen mutuament la capacitat suficient per vincular-se i acorden 1’atorgament d’aquest conveni
de col-laboraci6 de conformitat amb els segiients:

ACORDS

Primer.- Ambit.

L’ambit d’aquest conveni inclou la col-laboracio entre la Universitat de Girona i (nom de 1’entitat
receptora), segons la normativa vigent, ja esmentada anteriorment.

Segon.- Objecte.

Les practiques tindran com a objectiu fonamental la formacié practica de 1’estudiant en el camp
(objectiu de les practiques de I’ambit en concret).

Aquest conveni es desenvolupara mitjancant la signatura d'un annex a aquest conveni amb cada
estudiant segons el model facilitat per la Universitat de Girona en el qual s'ha de fer constar que
l'estudiant coneix les condicions d'aquest conveni i que accepta complir les obligacions que per ell
es deriven i especificar horari, el nom del tutor de la entitat receptora i I’objectiu de les practiques.
Per garantir-ne la validesa, tots aquests annexes especifics han de ser signats per (nom de la persona
responsable de les practiques en la entitat receptora) , pel dega de la Facultat com a persona
delegada del rector en matéria de practiques, i pels estudiants.
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Tercer.- Seguiment del conveni.

L’organitzacio, la supervisio i el control de les activitats generades arran d’aquest conveni es
realitzaran mitjangant una comissi6 mixta i paritaria de seguiment, la composicio de la qual sera
fixada de comu acord per les parts signataries.

La comissio es reunira un minim de 1 cop I’any.

Les seves funcions son:

- Concrecid del Programa de practiques anuals que incloura el nombre d’estudiants, i per a cada
estudiant, el nombre total d’hores de dedicaci6 a les practiques, i en el seu cas, la seva equivaléncia
en credits, el periode de realitzacio, I’horari, i la descripcio del projecte/s que s’ha de desenvolupar.

- Valoracié de les practiques. Sera competencia exclusiva de la Universitat la qualificacié
academica.

Quart.- Naturalesa de les practiques.

Les practiques curriculars es consideren part integrant dels estudis académics.

La relaci6 que s’estableix entre I’estudiant i (nom de I’entitat receptora) és estrictament académica i
no laboral. En el cas que al termini dels estudis s’incorpori I’estudiant a la plantilla de 1’empresa, el
temps d’estanca no es computara a efectes d’antiguitat ni eximira del periode de prova, excepte en
el suposit que el propi annex al conveni aixi ho determinés.

Cinque.- Obligacions de (nom de I’entitat receptora)
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(nom de I’entitat receptora) es compromet a facilitar la realitzaci6 de les practiques en la seva
entitat. Alhora, el personal de (nom de I’entitat receptora) ha de vetllar per garantir una actitud
formativa vers als estudiants que estiguin en periode de practiques.

Als estudiants en practiques se’ls nomenara un tutor, per part de (nom de 1’entitat receptora)
encarregat de programar, coordinar i supervisar el desenvolupament de les practiques.

Sisé.- Formacio pel personal que col-labora en la realitzacié de les practiques.

La comissi6 de seguiment podra establir i organitzar una serie de practiques per als treballadors de
(nom de I’entitat receptora) Aquesta formacio en cap cas té caracter de contraprestacio, i és
motivada per I’interes de les dues parts de proporcionar als estudiants la realitzaci6 de les practiques
en les millors condicions possibles.

Seté.- Obligacions de la Universitat de Girona.

La Universitat de Girona nomenara un tutor académic que es responsabilitzara de fer el seguiment i/
o I’avaluaci6 de les practiques, i de totes aquelles responsabilitats que li atorga la normativa interna

Vuiteé.- Obligacions de I’estudiant.

L’estudiant ha de:

Coneixer i complir el pla de treball previst seguint les indicacions del tutor en I’entitat
externa col-laboradora, sota la supervisio del tutor de la universitat.

Complir la normativa vigent relativa a practiques curriculars de la UdG

Mantenir contacte amb el tutor academic durant tota la durada prevista per I’activitat,
comunicar-li i informar-li sobre qualsevol incidéncia que pugui sorgir en el desenvolupament de la
mateixa.

Lliurar a la universitat tots els documents i informes que se sol-licitin per al seguiment i
avaluacio, segons el tipus de practica.

Incorporar-se a I’entitat externa col-laboradora que es tracti en la data acordada.

Complir i respectar les normes de funcionament i politiques de 1’entitat externa
col-laboradora
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Desenvolupar el pla de practiques i complir amb diligencia les activitats acordades amb
I’entitat externa col-laboradora, d’acord amb les linies de col-laboraci6 establertes.

Guardar confidencialitat en relaci6 amb la informacié interna de I’empresa entitat o institucio
publica o privada i no explotar aquelles dades obtingudes en la practica sense 1’autoritzacio
expressa de I’empresa, entitat o institucio publica o privada i la UdG

Mostrar, en tot moment, una actitud respectuosa cap a la politica de I’entitat externa
col-laboradora, salvaguardant el bon nom de la UdG

Nove.- Causes d’expulsio.

Les causes d’expulsio de I’estudiant en practiques seran:

- L’incompliment greu de les seves obligacions.

- La conducta impropia de I’estudiant, en el centre on es desenvolupin les practiques.

L’expulsié sera acordada per la comissio de seguiment amb els informes previs presentats pels
tutors de les practiques.

Desé.- Asseguranca i responsabilitat civil dels estudiants.

Els estudiants en practiques estaran coberts per 1’asseguranca escolar o de accidents per a
universitaris que la Universitat subscriu de manera automatica en matricular-se

Alhora, la Universitat té contractada una polissa d’accidents i de responsabilitat civil per tal de
cobrir les contingencies que se suscitin com a conseqiiéncia de la realitzacio de les esmentades
practiques.

Si les condicions de 1’entitat o del lloc de treball requereixen altres cobertures, aquestes seran
previstes per (nom de 1’entitat receptora) o per |’estudiant
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Onze.- Durada del conveni.

La durada d’aquest conveni s’estableix per un periode d’un any, a partir de la data de la seva
signatura.

S’entendra tacitament prorrogat per un altre any, i aixi successivament, de no produir-se, per
qualsevol de les dues parts, una comunicacio per escrit en sentit contrari, amb un minim de 3 mesos
d’antelacié de la seva expiracio.

Dotze.- Extincio

El conveni s’extingira per 1’expiracio del termini convingut.

Les causes de rescissio del conveni poden ser:

§ Per mutu acord de les parts, manifestat per escrit.

§ Per la impossibilitat sobrevinguda legal o material de donar compliment a 1’objecte d’aquest
conveni.

§ L’incompliment greu per qualsevol de les parts de les obligacions previstes al conveni.
8§ La denuncia d’una de les parts, feta amb un minim de 3 mesos d’anticipacio.

§ Els estudiants que estiguin duent a terme les practiques en el moment de 1’extinci6 acabaran el
periode de practiques.

I perque aixi consti, en prova de conformitat, ambdues parts signen aquest conveni per duplicat i a
un tnic efecte, en el lloc i data esmentats més avall.

Girona, ...
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Nom del representant legal Anna Maria Geli de Ciurana
de I’entitat receptora Rectora
ANNEX NUM. A

ACORD RELATIU AL CONVENI ESPECIFIC DE COL-LABORACIO SUBSCIRT ENTRE
LA UNIVERSITAT DE GIRONATI (NOM DE L’ENTITAT RECEPTORA) EN DATA (DATA)

Facultat /Escola:

Nom i cognoms del tutor de la Universitat de Girona:

Nom i cognoms del tutor de I’empresa o entitat:

Assignatura/programa al qual corresponen les practiques:

Descripcié de I’activitat que ha de fer I’estudiant:
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Periode en el que es realitzara I’activitat (data inici/data fi):

Nombre d’hores (hores)

Horari:

Ajut (si s’escau): (import de I’ajut)

Horari:

DADES PERSONALS DE I’ESTUDIANT

Nom i cognoms:

DNI:

Adreca:

Teléfon de contacte:

Per a qué aixi consti i com a prova de conformitat amb I’anterior, a continuacié signen el
present acord i manifestant el coneixement de les respectives responsabilitats recollides en el
conveni, i en la normativa de la UdG:
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El responsable del conveni per part de la Universitat de Girona.

El responsable de les practiques de I’empresa o entitat

L’estudiant

---------------- , - de - de 201

ANNEX ITI MODEL D’ACREDITACIO DEL TUTORS DE LES ENTITATS
COL-LABORADORES

(NOM DE LA PERSONA QUE OCUPA EL CARREC, CARREC, NOM DE LA UNITAT
D’ADSCRIPCIO DE L’ESTUDI) de la Universitat de Girona

FAIG CONSTAR

Que (NOM DEL TUTOR DE L’ENTITAT COL-LABORADORA), amb DNI nim. (.c.ccoueeeee ) va
exercir com a tutor/a professional en les practiques externes dels estudis de (nom dels estudis) de la
Universitat de Girona amb una durada de (XX) hores, durant el curs (XX)
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El que faig constar als efectes oportuns.

(signatura)

Girona, (data de la signatura)
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